Положение 
об экономическом отделе администрации Самойловского
муниципального  района Саратовской области
(утверждено распоряжением администрации Самойловского муниципального района от 15.11.2012 г. № 748)

1. Общие положения
1.1. Экономический отдел администрации Самойловского муниципального района Саратовской области (далее именуемый - отдел) является структурным подразделением администрации Самойловского муниципального района Саратовской области.

1.2. Отдел непосредственно подчинён первому заместителю главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области. 
Структура отдела определяется на основании штатного расписания, утверждённого главой администрации Самойловского муниципального  района Саратовской области. 
Специалисты назначаются распоряжением администрации Самойловского муниципального района Саратовской области.
1.3. Отдел возглавляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый распоряжением администрации Самойловского муниципального района Саратовской области. 
1.4. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, действующим законодательством Российской Федерации и Саратовской области. Уставом Самойловского муниципального района Саратовской области, решениями Муниципального собрания Самойловского муниципального района Саратовской области. постановлениями и распоряжениями администрации Самойловского муниципального района саратовской области.
1.5. Официальное наименование отдела: Экономический отдел администрации Самойловского муниципального района Саратовской области.
Основные задачи отдела
2.1. Основными задачами отдела являются:

- анализ и разработка стратегии социально-экономического развития района, разработка Программ и контроль за их исполнением;
- координация экономической работы на территории района с участием финансовых,  статистических, контролирующих органов;
- создание системы нормативно – правового, финансово- экономического и организационного механизмов энергосбережения для обеспечения на этой основе перехода коммунального комплекса района на энергосберегающий путь развития;
- повышение надежности топливно – и энергообеспечения, снижение ТЭР за счет энергосбережения на 5 процентов ежегодно;
3. Функции отдела

3.1. Организует сбор показателей, характеризующих состояние экономики  района.

3.2. Разрабатывает Прогноз и Программы социально-экономического развития района.

3.3.  Проводит анализ выполнения Прогноза и Программ социально-экономического развития района.
3.4. Проводит анализ финансово – хозяйственной деятельности муниципальных предприятий в районе.

3.5. Разрабатывает проекты нормативных актов по вопросам экономического развития района.

3.6. Проводит работу по развитию малого предпринимательства в районе.
3.7. Взаимодействует  с общественными объединениями малого предпринимательства, оказывает консультационную помощь субъектам малого предпринимательства.
3.8. Координирует работу предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения.
3.9. Производится расчет продовольственного баланса района.

3.10. Производит сбор информации для включения  предприятий торговли в торговый реестр области.
3.11. Предоставляет  муниципальную услугу «Выдача разрешений на право организации  розничного рынка».
3.12. Подготавливает и предоставляет отчеты:

- о развитии субъектов малого предпринимательства, инвестиционной деятельности в районе; 

- еженедельный мониторинг цен в районе.
3.13. Предоставляет ежеквартально информацию об инвестиционных проектах и свободных производственных площадках.

3.14. Готовит прогноз объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет местного бюджета за предстоящий год.
3.15. Осуществляет размещений заказов для муниципальных нужд и формирует  ежемесячные отчеты.
3.16. Формирует и публикует сведения о муниципальных контрактах по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в единый реестр контрактов на официальном сайте РФ.

3.17. Формирует и публикует сведения о прекращении (исполнении) муниципальных контрактов по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в единый реестр контрактов на официальном сайте РФ.

3.18. Публикует план – график размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд на официальном сайте РФ.

3.19. Формирует и публикует протоколы рассмотрения  оценки заявок по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказание услуг для муниципальных нужд на официальном сайте РФ.

3.20. Формирует лимиты ТЭР  по  муниципальным учреждениям района для согласования в Министерство промышленности и энергетики области.
3.21. Подготавливает и ведет еженедельные отчеты о заключенных договорах со специализированными организациями на обслуживание внутридомового (квартирного) газового оборудования.
3.22. Производит ежемесячно анализ потребления ТЭР.
3.23. Производит сбор информации о задолженности населения за жилищно-коммунальные услуги и работе по ее взысканию.
3.24. Производит сбор информации о задолженности бюджетных учреждений за коммунальные услуги и работе по ее погашению.

3.25. Еженедельно подготавливает и отправляет отчет о просроченной заработной плате предприятий и организаций района.

3.26. Производится сбор информации, разрабатываются и предоставляются отчеты по вопросу подготовки жилищно-коммунального и топливно-энергетического комплексов, объектов социальной сферы района к  работе в осенне-зимний период.
3.27. Подготавливается реестр теплоисточников по всем бюджетным учреждениям для подписания паспортов готовности учреждений бюджетной и социальной сферы района, и осуществляет проверку оформленных  паспортов готовности района к отопительному сезону по котельным и жилфонду.

3.28. Ведутся протоколы заседаний штаба по подготовке жилищно-коммунального и топливно-энергетического комплексов, объектов социальной сферы района к работе в осенне-зимний период.
3.29. Осуществляется работа с государственной информационной системой в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности (сбор данных и заполнение отчетности).

3.30. Осуществляется АРМ Мониторинг энергоэффективности. Осуществляется регламентированная отчетность.

3.31. Ежегодно проводим конкурс на право осуществления пассажирских перевозок транспортными средствами общего пользования на пригородной маршрутной сети района.

3.32. Взаимодействует с государственным автономным учреждением «Управление пассажирских перевозок»  и перевозчиками транспортом общего пользования для обеспечения проезда пассажиров в пригородном сообщении по социальным месячным проездным билетам.

3.33. Ежеквартально предоставляется информация по итогам производственной деятельности и количестве обслуживаемых маршрутов (названия, номера) автомобильного пассажирского транспорта.

3.34. Представляем информацию по реализации региональной программы области по оказанию содействия добровольному переселению соотечественников, проживающих за рубежом.
3.35. Готовит  отчет муниципального контроля по утвержденным формам  и предоставляет доклад муниципального контроля.
3.36. Принимает участие в работе комиссий:

- по платежам в бюджет и внебюджетные фонды;

- по ликвидации задолженности и  увеличению заработной платы;

- по поддержке малого предпринимательства;
- по плате за негативное воздействие на окружающую среду;
- и иных комиссиях, согласно постановлений и распоряжений главы администрации района.

3.37. Участвует в совещаниях и заседаниях, проводимых в администрации района при рассмотрении вопросов, касающихся экономического развития в районе.
4. Права и ответственность
Для выполнения задач предусмотренных настоящим Положением экономический отдел имеет право:

- запрашивать в органах государственной и исполнительной власти, статистике, органах местного самоуправления, предприятиях, организациях информацию об экономических показателях и другие материалы;
- направлять предприятиям, объединениям и организациям независимо от форм собственности предложения по координации совместной деятельности;

- созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию экономического отдела;
- участвовать в подготовке проектов распоряжений, постановлений главы Администрации района, Муниципального Собрания района по вопросам прогнозирования и экономического регулирования;
- проводить согласование, разработанных экономическим отделом предложений, нормативных актов с соответствующими подразделениями Администрации района;

- взаимодействовать в установленном порядке со структурными подразделениями Администрации района, Муниципальным Собранием района, органами государственной и исполнительной власти УР;
- получать в Администрации района для сведения и использования в работе документы, имеющие экономическое содержание.
Специалисты отдела в соответствии с действующим законодательством несут ответственность за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

- достоверность информации о состоянии экономики района;

- исполнение постановлений, распоряжений главы Администрации, решений районного Совета депутатов;
- соблюдение правил внутреннего распорядка;

- сохранность, соблюдение правил эксплуатации и использование строго по целевому назначению закреплённых за специалистами оборудования и документации.
5. Структура экономического отдела
1. Начальник отдела.
2. Главный специалист - 1 ед. 
3. Ведущий специалист - 2 ед. 
6. Иные положения
Изменения и дополнения в настоящее Положение, а также реорганизация и ликвидация Отдела производится в соответствии с действующим законодательством.
