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До 
  

МУНИЦИПАЛЬНОЕ   СОБРАНИЕ

Самойловского муниципального района Саратовской области
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 РЕШЕНИЕ №   343
                30 января 2009  г.                                                             р.п. Самойловка

	Об утверждении Положения об отделе образования администрации Самойловского муниципального района

	


С изменениями:
Решение от 01 апреля 2010 г. № 421 «Об утверждении внесения изменений и дополнений в Положение об отделе образования администрации Самойловского муниципального района, утвержденного решением Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области от 30 января 2009 года № 343»

   В соответствии со статьей 28 Устава Самойловского муниципального района Саратовской области Муниципальное Собрание РЕШИЛО:

1.Утвердить Положение об отделе образования администрации Самойловского муниципального района согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя комиссии Муниципального Собрания по социальной защите населения, охране здоровья, образованию, культуре, работе с молодежью и спорту Баурина С.П.
Глава муниципального района                                         Т.М. Кравцева
                                                                    Приложение к Решению
                                                                            Муниципального Собрания

                                                                          от  30 января 2009 г. № 343
Положение

об отделе образования

администрации                      Самойловского муниципального района

Саратовской области

1. Общие положения.

Настоящее положение об отделе образования администрации Самойловского муниципального района Саратовской области (далее - Положение) разработано в соответствии с Законом РФ «Об образовании», законодательными актами Российской Федерации, Саратовской области, нормативными актами Главы администрации Самойловского муниципального района. Положение определяет правовой статус, задачи, функции и ответственность отдела образования администрации Самойловского муниципального района Саратовской области, реализует полномочия в отношении образовательных учреждений, расположенных на территории Самойловского  муниципального района и подведомственных муниципальных учреждений, находящихся в структуре Отдела.
Полное наименование - Отдел образования администрации Самойловского муниципального района Саратовской области (далее именуемый Отдел). 

Юридический адрес Отдела: 412370, Российская Федерация, Саратовская область, Самойловский район, р.п. Самойловка, ул. Красная площадь, дом  № 8.

Фактический адрес Отдела: 412370, Российская Федерация, Саратовская область, Самойловский район, р.п. Самойловка, ул. Красная площадь, дом № 8.

Отдел  является структурным подразделением Администрации Самойловского муниципального района с правом юридического лица и в пределах компетенции осуществляет управление деятельностью муниципальных образовательных учреждений района.

Организационно-правовая форма Отдела – муниципальное учреждение.

Отдел действует на основании настоящего Положения, утверждаемого Муниципальным Собранием Самойловского муниципального района.

Учредителем Отдела является Администрация Самойловского муниципального района Саратовской области (далее Учредитель).

   Место нахождения Учредителя: 412370, Российская Федерация, Саратовская область,    Самойловский район, р.п. Самойловка, ул. Красная площадь, дом  № 10.

Деятельность Отдела направлена  на обеспечение государственных  образовательных стандартов и функционирования системы образования на уровне государственных нормативов.

В своей деятельности Отдел руководствуется следующими нормативно-правовыми актами: Конституцией РФ; Федеральным Законом «Об образовании»; нормативными актами Министерства образования РФ, Министерства образования Саратовской области; Законом Саратовской области «Об образовании»; Уставом Самойловского муниципального района; Решениями Муниципального собрания Самойловского муниципального района; Постановлениями и Распоряжениями Главы администрации Самойловского муниципального района; действующим законодательством РФ, приказами начальника отдела образования и настоящим Положением.

Отдел основывается на принципах:

- гуманистического характера образования, приоритета общечеловеческих ценностей, жизни и здоровья человека, свободного развития личности;

- единства культурного, федерального и регионального образовательного пространства;

- демократизации;

- дифференциации и мобильности образования.

Отдел имеет самостоятельный баланс,  лицевые и другие счета в Финансовом управлении администрации Самойловского муниципального района и отделении по Самойловскому району УФК по Саратовской области. Бухгалтерское обслуживание финансово-хозяйственной деятельности Отдела обеспечивается Муниципальным учреждением «Централизованная бухгалтерия отдела образования Самойловского муниципального района» на основании договора. Отдел имеет гербовую печать, штамп, бланки со своим наименованием.

В сферу деятельности Отдела входят муниципальные образовательные учреждения следующих типов:

- дошкольные;

- общеобразовательные (начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования);

- учреждения дополнительного образования детей.
Приказы  Отдела, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми муниципальными образовательными учреждениями Самойловского муниципального района и подведомственными муниципальными учреждениями, находящимися в структуре Отдела.
В структуру Отдела входят:

 - заместитель главы администрации Самойловского муниципального района, начальник отдела образования администрации;

- ведущий специалист Отдела;

- Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия отдела образования Самойловского муниципального района»;

- Муниципальное учреждение «Хозяйственная эксплуатационная группа отдела образования администрации Самойловского муниципального района Саратовской области»;

- Муниципальное учреждение «Методический кабинет отдела образования администрации Самойловского муниципального района Саратовской области».


Учредителем у подведомственных муниципальных учреждений, входящих в структуру Отдела, является Отдел.


Подведомственные муниципальные учреждения, находящиеся в структуре Отдела, осуществляют свою деятельность на основании Уставов, утвержденных заместителем главы администрации Самойловского муниципального района, начальником отдела образования администрации.

Муниципальное учреждение «Централизованная бухгалтерия отдела образования Самойловского муниципального района» осуществляет свои функции  по бухгалтерскому обслуживанию муниципальных образовательных учреждений, Отдела и подведомственных муниципальных учреждений, находящихся в структуре Отдела на основании договора.

Муниципальное учреждение «Хозяйственная эксплуатационная группа Отдела образования администрации Самойловского муниципального района» осуществляет свои функции по хозяйственному обслуживанию муниципальных образовательных учреждений, Отдела и подведомственных муниципальных учреждений, находящихся в структуре Отдела, на основании договора на оказание услуг.


Муниципальное учреждение «Методический кабинет Отдела образования администрации Самойловского муниципального района» осуществляет свои функции по методическому сопровождению образовательного процесса в муниципальных образовательных учреждениях на основании договора на оказание услуг.


Муниципальными служащими Отдела являются: заместитель главы администрации Самойловского муниципального района, начальник отдела образования; ведущий специалист.

В Отделе ведётся учёт военнообязанных работников.
2. Основные задачи Отдела.

2.1. Отдел осуществляет исполнительную и распорядительную деятельность, направленную на исполнение  полномочий  администрации Самойловского муниципального района в сфере образования в пределах полномочий, определенных настоящим Положением. 

Основными задачами Отдела являются:

2.2. Участие в осуществлении единой государственной политики в области образования на территории Самойловского муниципального района Саратовской области.

2.3. Организация  предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных  к полномочиям органов власти субъектов Российской Федерации; организация предоставления дополнительного образования детям и общедоступного бесплатного дошкольного образования,  для всех социальных слоёв населения на территории Самойловского района.

2.4. Планирование, анализ, организация, регулирование и контроль деятельности муниципальных образовательных учреждений через подведомственные муниципальные учреждения, находящиеся в структуре Отдела, в целях обеспечения государственных  образовательных стандартов и функционирования системы образования на уровне государственных нормативов в пределах своей компетенции.
2.5. Учёт детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.

2.6. Создание целостного образовательного пространства в Самойловском муниципальном районе. Осуществление взаимодействия в образовательной деятельности с государственными учреждениями начального профессионального образования и высшими учебными заведениями Саратовской области.

2.7. Выполнение развития и оптимизации сети образовательных учреждений всех типов, отвечающих образовательным потребностям и интересам социальных, профессиональных групп населения. Реструктуризация и развитие сельской школы на основе филиальной системы.

2.8. Реализация кадровой политики в сфере образования. 

2.9. Разработка нормативно-правовых актов в пределах своей компетенции и контроль за их исполнением.

3. Функции Отдела.

Отдел в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1. В установленном порядке организует и контролирует реализацию на территории Самойловского муниципального района федеральных и областных программ развития образования, государственных общеобразовательных стандартов.

3.2. Совместно с органами местного самоуправления разрабатывает проекты районных  программ развития образования на территории района, организует и контролирует их реализацию; 

3.3.  Осуществляет контроль за исполнением образовательными учреждениями  законодательства Российской Федерации в области образования.

3.4. Отдел обладает следующими бюджетными полномочиями:

обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств; осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета; составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись, распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным распорядителям и получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета.
Осуществляет ведомственный финансовый контроль в сфере своей деятельности, а также полномочиями, согласно действующего законодательства .

3.5. Создаёт условия для обеспечения гражданам Самойловского муниципального района возможностью выбора образовательного учреждения.

3.6. Обеспечивает изучение и анализ общественного мнения по вопросам, разрабатываемым, осуществляемым и контролируемым Отделом.

3.7. В рамках своих полномочий и через подведомственные муниципальные учреждения, находящиеся в структуре Отдела, формирует оптимальную и эффективную инфраструктуру системы общего образования, обеспечивающую общедоступность и высокое качество образовательных услуг.
3.8. Осуществляет контроль за прогнозированием потребности и формированием заказа подведомственным муниципальным учреждением, находящимся в структуре Отдела- Муниципальным учреждением «Методический кабинет Отдела образования администрации Самойловского муниципального района» на подготовку в учреждениях профессионального образования  области  специалистов соответствующей квалификации, в соответствии с потребностями муниципального района.
3.9. Содействует муниципальным образовательным учреждениям через подведомственное муниципальное учреждение, находящееся в структуре Отдела- Муниципальное учреждение «Методический кабинет Отдела образования администрации Самойловского муниципального района»  организации переподготовки и повышения квалификации работников образовательных учреждений, расположенных на территории Самойловского муниципального района.
3.10. Осуществляет в пределах своих  полномочий информационное обеспечение образовательных учреждений.

3.11. Осуществляет в пределах своих полномочий  аттестацию  руководящих и педагогических работников образовательных учреждений.

3.12. Осуществляет контроль за организацией подведомственных муниципальных учреждений, находящихся в структуре Отдела методического сопровождения образовательного процесса в муниципальных образовательных учреждениях (обеспечение учебниками, учебно-методическими пособиями и т.д.). 

3.13. Обеспечивает организацию на территории муниципальных образований Самойловского муниципального района методической и консультативной помощи в области образования семьям, воспитывающим и обучающим детей дошкольного и школьного возраста на дому.

3.14. Организует  психолого-педагогическую и медико-педагогическую диагностику.

3.15. Совместно с подведомственными муниципальными учреждениями, находящимися в структуре Отдела, обеспечивает работу учреждений дополнительного образования, оказывает содействие совершенствованию воспитательной работы  в образовательных учреждениях, взаимодействует с учреждениями социально – культурной сферы района по вопросам семьи и спорта.
3.16. Готовит ходатайства по представлению к государственным наградам и присвоению почётных званий, награждению педагогических работников.
3.17. Осуществляет контрольно – инспекционную деятельность по реализации основных направлений государственной политики в области образования и воспитания, качества образования, охраны труда и соблюдения правил техники безопасности, организации питания и охраны физического здоровья детей, проверку состояния бухгалтерского учёта, отчётности и осуществляет внутриведомственный финансовый контроль.

3.18. Совместно с подведомственными муниципальными учреждениями, находящимися в структуре Отдела организует работу по подготовке муниципальных образовательных учреждений к новому учебному году.
3.19. Участвует и осуществляет контроль за организацией и размещением заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд образовательных и подведомственных муниципальных учреждений. 

3.20. Контролирует проведение ремонтных работ в образовательных учреждениях Самойловского муниципального района

3.21. Разрабатывает  договора на выполнение муниципального заказа.

3.22. Оказывает расположенным на территории муниципального района образовательным учреждениям содействие в решении вопросов содержания и развития их материально-технической базы.

3.23. Осуществляет в пределах полномочий иные функции, согласно действующему законодательству и соглашениям между органами исполнительной власти Саратовской области   и органами местного самоуправления Самойловского муниципального района. 

3.24.  Изучает состояние и тенденции развития образовательного процесса в учреждениях образования на основе его анализа и диагностирования.

3.25.  Участвует совместно с подведомственными муниципальными учреждениями, находящимися в структуре Отдела, в разработке и реализации целевых программ развития образования, направленных на улучшение образовательного процесса. Разрабатывает предложения по формированию местного бюджета отрасли «Образование».

3.26. Обеспечивает совместно с подведомственными  муниципальными учреждениями, находящимися в структуре Отдела,  проведение лицензирования подведомственных муниципальных образовательных учреждений в установленном порядке.

3.27. В рамках своих полномочий и через подведомственные муниципальные учреждения, находящиеся в структуре Отдела, формирует оптимальную и эффективную инфраструктуру системы общего образования, обеспечивающую общедоступность и высокое качество образовательных услуг.
3.28. Проводит совместно с контролирующими органами в пределах возложенных полномочий в образовательных учреждениях Самойловского района инспекторскую и контрольно-ревизионную работу.
3.29. Рассматривает в установленном законодательством порядке письма, заявления, жалобы, принимает граждан по личным вопросам, удовлетворяет обоснованные просьбы и законные требования, принимает меры к устранению недостатков в деятельности подведомственных учреждений.

3.30. Проводит конференции, совещания, семинары. Организует и осуществляет обмен опытом работы специалистов образования Самойловского района.

3.31. Принимает участие в организации досуга детей и подростков. 

3.32. Организует аналитическую обработку документации, статистическую отчетность.

4. Полномочия Отдела

    4.1. Отдел в соответствии со своими задачами и функциями имеет право:

· выступать от своего имени в отношениях с органами государственной власти,  органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами по вопросам, входящим в его полномочия; 

· организовывать выпуск информационных, методических, справочных и других материалов по вопросам, входящим в его полномочия; 

· запрашивать и получать  от  органов местного самоуправления, а также от организаций,   статистические и другие сведения, необходимые для осуществления своих функций; 

· в установленном законодательством порядке заключать контракты, договоры и соглашения в пределах своей компетенции, а также принимать непосредственное участие в их реализации;

· давать разъяснения и консультации должностным лицам, гражданам и юридическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.2. Отдел обязан:

· участвовать в определении и осуществлении единой региональной политики в области образования на территории муниципального образования; 

· обеспечивать в соответствии с полномочиями реализацию решений федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Саратовской области и органов местного самоуправления; 

· предоставлять органам государственной власти, органам местного самоуправления сведения, необходимые им для осуществления своих функций.
5. Руководство деятельностью Отдела

  5.1. Непосредственное руководство деятельностью Отдела осуществляет Заместитель Главы администрации Самойловского муниципального района, начальник отдела образования, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации Самойловского муниципального района. Начальник Отдела подотчетен в своей деятельности Главе администрации Самойловского муниципального района, первому заместителю Главы администрации Самойловского муниципального района, курирующему образование. 

  5.2. Заместитель Главы администрации Самойловского муниципального района, начальник отдела образования администрации (далее Начальник): 

· Руководит деятельностью Отдела на принципах единоначалия в соответствии с настоящим Положением, принимает решения по вопросам, входящим в его компетенцию; 

· В пределах, реализуемых Отделом полномочий, издает приказы, организует контроль за их исполнением; 

· Согласовывает  Уставы муниципальных образовательных учреждений, изменения и дополнения к ним; выдает от имени Отдела доверенности; утверждает Уставы подведомственных  муниципальных учреждений, находящихся в структуре Отдела;

·  Является главным распорядителем бюджетных средств; 

· Участвует в распределении  финансовых средств в пределах, утвержденных в установленном порядке бюджетных смет и бюджетных ассигнований; 

· Назначает и освобождает от должности работников Отдела, руководителей подведомственных муниципальных учреждений, находящихся в структуре Отдела, а также руководителей муниципальных образовательных учреждений  по согласованию с Главой администрации Самойловского муниципального района; 

· Осуществляет контроль за  соблюдением законодательства Российской Федерации в области охраны труда и техники безопасности в муниципальных образовательных учреждениях и подведомственных муниципальных учреждениях, находящихся в структуре Отдела;

·  Утверждает, по согласованию с Главой администрации Самойловского муниципального района, в пределах штатной численности и выделенных средств, штатное расписание Отдела, согласовывает утверждение штатного расписания подведомственных муниципальных учреждениях, находящихся в структуре Отдела; 

· утверждает должностные инструкции работников Отдела;

· Осуществляет контроль за соблюдением финансово-штатной дисциплины, сохранностью денежных средств и материальных ценностей;

·  Открывает счета в учреждениях банков, совершает от имени Отдела банковские операции, распоряжается бюджетными средствами в пределах установленных лимитов; 

·  Осуществляет контроль за исполнением постановлений, распоряжений администрации Самойловского муниципального района и иных нормативных документов вышестоящих  органов по вопросам, относящимся к деятельности Отдела;

· Работает с подрядными организациями;

· В период длительного отсутствия заместителя главы администрации, начальника отдела образования (отпуска, командировки или болезни) его обязанности временно исполняет лицо, назначаемое приказом заместителя главы администрации, начальника Отдела по согласованию с Главой администрации. В случае, если должность начальника Отдела становится вакантной, исполняющего обязанности начальника Отдела назначает Глава администрации Самойловского муниципального района.

В качестве совещательных органов при заместителе главы администрации, начальнике Отдела могут создаваться: Совет руководителей муниципальных образовательных учреждений Самойловского района и другие общественные советы. Полномочия и порядок деятельности таких органов определяется соответствующими положениями, которые утверждаются заместителем главы администрации, начальником Отдела.
6. Имущество и финансы Отдела

          
6.1.1. В целях обеспечения своей деятельности Отдел обладает имуществом:

- закреплённым за Отделом администрацией Самойловского муниципального района в установленном порядке;

- приобретаемым за счёт имеющихся у отдела финансовых средств, в том числе за счёт доходов;

- получаемым от пожертвований юридических и физических лиц, а также  по завещанию, договору дарения, купли – продажи или на иных законных основаниях.

6.1.2 Право оперативного управления муниципальным имуществом, в отношении которого собственником принято решение о закреплении его за Отделом, возникает с момента заключения договора с администрацией Самойловского муниципального района. Имущество, закрепленное за Отделом, на праве оперативного управления, является муниципальной собственностью Самойловского муниципального района.

6.1.3. Имущество Отдела, переданное ему в форме дара, пожертвования или по завещанию, или приобретённое им за счёт средств, выделенных ему по смете администрацией Самойловского муниципального района, или на иных законных основаниях, также поступает в оперативное управление отдела образования администрации Самойловского муниципального района и является муниципальной собственностью.
6.1.4. Материально-техническое обеспечение образовательных учреждений Самойловского муниципального района контролируется и координируется Отделом;

6.1.5. Отдел согласует с отделом по имущественным и земельным отношениям администрации Самойловского муниципального договоры аренды зданий, помещений и иных объектов, находящихся в оперативном управлении образовательных учреждений Самойловского муниципального района, и контролирует их исполнение;

6.2 Отдел обязан обеспечить сохранность закреплённого за ним имущества и эффективное использование его по назначению в соответствии с целями, определёнными настоящим Положением.

6.3. Финансирование и материально – техническое обеспечение деятельности Отдела осуществляется:

- за счет средств местного бюджета в пределах утвержденных ассигнований на текущий год в соответствии с действующим законодательством и правовыми актами органов местного самоуправления Самойловского муниципального района;

- добровольных пожертвований, субсидий, средств полученных по завещаниям;

- других доходов и поступлений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6.4. Отдел участвует в формировании районного бюджета в части расходов на образование.

6.5. Отдел создает необходимые условия для привлечения дополнительных источников финансовых и материальных средств, направленных на укрепление и развитие системы образования Самойловского муниципального района.

6.6. Бюджетные ассигнования выделяются на следующие цели:

- отплату труда работников (специалистов управленческого, производственного и вспомогательного персонала), как состоящих в штате, так и привлекаемых по договорам;

- содержание зданий (включая расходы на коммунальные услуги, освещение, текущий ремонт и прочие аналогичные расходы), оборудования, транспорта и (или) затраты на их аренду;

- комплектование библиотечных фондов;

- научно-методическую деятельность;

- оснащение муниципальных образовательных учреждений современными техническими средствами и оборудованием;

- проведение капитального ремонта;

- другие затраты, связанные с основной деятельностью Отдела.

7. Виды локальных актов Отдела, регламентирующих его деятельность 
7.1. Деятельность Отдела регламентируется следующими видами локальных актов.

- приказами начальника Отдела;

- правилами внутреннего трудового распорядка;

- должностными инструкциями работников Отдела;

7.2. Уставами подведомственных муниципальных учреждений, находящихся в структуре Отдела.
7.3. Локальные акты не могут противоречить законодательству Российской Федерации.

8. Контроль за деятельностью Отдела

8.1. Контроль за деятельностью, отдела осуществляет администрация Самойловского  муниципального района, муниципальное Собрание Самойловского муниципального района, контрольно – счётная комиссия, финансовое управление администрации Самойловского муниципального района, а также некоторые структурные подразделения администрации по поручению Главы администрации Самойловского муниципального района.

8.2. Отдел представляет бухгалтерскую и статистическую отчетность в установленном порядке и в определенные сроки, ревизию деятельности Отдела осуществляют уполномоченные администрацией Самойловского муниципального района органы, а также организации, которым это право предоставлено в соответствии с законодательством.

9.  Реорганизация и ликвидация Отдела
9.1. Реорганизация и ликвидация Отдела осуществляется по Решению Муниципального Собрания Самойловского муниципального района в установленном порядке, при наличии согласия Главы администрации Самойловского муниципального района.

9.2. При реорганизации и ликвидации, уволенным работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с трудовым законодательством РФ.

9.3. Отдел считается прекратившим существование после внесения об этом записи в единый государственный реестр юридических лиц.

10. Заключительные положения
10.1. Все изменения и дополнения к Положению, а также Положение об Отделе в новой редакции утверждаются Решением Муниципального Собрании Самойловского муниципального района по представлению начальника Отдела и по согласованию с Главой администрации Самойловского муниципального района.
10.2. Положение, любые изменения и дополнения к нему, а также Положение об Отделе образования администрации Самойловского муниципального района Саратовской области в новой редакции вступают в законную силу после их государственной регистрации.
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