
Положение 
об экономическом отделе администрации Самойловского
муниципального района Саратовской области
(утверждено распоряжением администрации Самойловского муниципального района от 22.07.2021 г. № 173-р)
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение об экономическом отделе администрации Самойловского муниципального района (далее по тексту отдел), именуемое в дальнейшем Положение, определяет основные задачи, права, обязанности и ответственность.
1.2. Отдел является структурным подразделением администрации Самойловского муниципального района. 

1.3. Отдел возглавляет начальник отдела. Начальник Отдела в пределах своей компетенции принимает решения обязательные к исполнению для всех работников отдела, распределяет функциональные обязанности и отдельные поручения между сотрудниками отдела. Начальник отдела непосредственно подчиняется главе администрации района, первому заместителю главы администрации района.
1.4. Начальник Отдела и специалисты Отдела являются муниципальными служащими района, назначаются и освобождаются от должности распоряжением администрации района. 
1.5. Отдел в своей деятельности руководствуется федеральными законами, нормативными правовыми актами области, органов местного самоуправления муниципального района, а также настоящим Положением.

Основные задачи отдела
2.1. Основными задачами отдела являются:

- анализ и разработка стратегии социально-экономического развития района, разработка Программ, Прогнозов и контроль их исполнения;

- координация экономической работы на территории района с участием финансовых, статистических, контролирующих органов;
- формирование экономически обоснованной инвестиционной политики в районе;

- координация развития малого и среднего бизнеса, оказание государственной поддержки;

-  организация закупок для муниципальных нужд в соответствии с законодательством;

- участие в системе местного налогообложения и реализация мероприятий в целях пополнения доходной части местного бюджета.

3. Функции отдела

Для обеспечения решения основных задач Отдел осуществляет следующие функции:

3.1. Организует сбор показателей, характеризующих состояние экономики района.

3.2. Разрабатывает Прогноз и муниципальные Программы социально-экономического развития района.

3.3. Проводит анализ выполнения Прогноза и муниципальных Программ социально-экономического развития района.

3.4. Проводит анализ финансово – хозяйственной деятельности муниципальных предприятий в районе.

3.5. Разрабатывает проекты нормативных актов по вопросам экономического развития района.

3.6. Проводит работу по развитию малого предпринимательства в районе.

3.7. Взаимодействует с общественными объединениями малого предпринимательства, оказывает консультационную помощь субъектам малого предпринимательства.

3.8. Координирует работу предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания населения.

3.9. Производит расчет продовольственного баланса населения района.

3.10. Производит сбор информации для включения предприятий торговли в торговый реестр области.

3.11. Производит сбор информации для формирования дислокации розничной торговли, дислокации общественного питания, дислокации бытового обслуживания.

3.12. Предоставляет муниципальную услугу «Выдача разрешений на право организации розничного рынка».

3.13. Подготавливает и предоставляет отчеты:

- о развитии субъектов малого предпринимательства, инвестиционной деятельности в районе; 

- еженедельный мониторинг цен в районе.

3.14. Предоставляет ежеквартально информацию об инвестиционных проектах и свободных производственных площадках;

3.15. Осуществляет размещение закупок для муниципальных нужд заказчиков и формирует ежемесячные отчеты заказчиков согласно федеральному законодательству;

3.16. Формирует и публикует протоколы рассмотрения оценки заявок по итогам размещения закупок для муниципальных нужд заказчиков на официальном сайте РФ.

3.17. Проверяет полноту и качество предоставленных документов, а также соответствие плану графику закупок.

3.18. Формирует и направляет победителю процедуры закупки контракт, гражданско-правовой договор.
3.19. Ежемесячно формирует и отправляет отчет о работе, направленной на снижение неформальной занятости.

3.20. Ежемесячно формирует и отправляет реестр неформальной занятости.
3.21. Еженедельно формирует и отправляет отчет о просроченной заработной плате предприятий и организаций района.

3.22. Ежемесячно формирует и отправляет отчет о заработной плате педагогических работников по категориям.

3.23. Ежемесячно отслеживает и формирует отчет о создании и рабочих мест в организациях торговли и общественного питания.

3.24. Ежемесячно формирует и отправляет данные, характеризующие деятельность администрации Самойловского муниципального района по снижению оборота нелегальной алкогольной продукции и увеличению поступления средств в областной бюджет от оборота алкогольной продукции местного производства (дорожная карта).

3.25. Осуществляет сбор информации по показателям, используемых при подготовке бюджета для граждан.

3.26. Проводит конкурс на право осуществления пассажирских перевозок транспортными средствами общего пользования на пригородной маршрутной сети района.

3.27. Взаимодействует с государственным автономным учреждением «Управление пассажирских перевозок» и перевозчиками транспортом общего пользования для обеспечения проезда пассажиров в пригородном сообщении по социальным месячным билетам.

3.28. Предоставляет информацию по итогам производственной деятельности и количестве обслуживаемых маршрутов (названия, номера) автомобильного пассажирского транспорта.

3.29. Представляет информацию по реализации региональной программы области по оказанию содействия добровольному переселению соотечественников, проживающих за рубежом.

3.30. Готовит отчет муниципального контроля по утвержденным формам и предоставляет доклад муниципального контроля, вносит в систему.

3.31. Принимает участие в работе комиссий:

- по платежам в бюджет и внебюджетные фонды;

- по ликвидации задолженности и увеличению заработной платы;

- по поддержке малого предпринимательства;
- по снижению неформальной занятости;
- и иных комиссиях, согласно постановлений и распоряжений главы района.
3.32. Участвует в совещаниях и заседаниях, проводимых в администрации района при рассмотрении вопросов, касающихся экономического развития в районе.

3.33. Разрабатывает проекты нормативных актов по вопросам экономического развития района.

4. Права, обязанности и ответственность
Для выполнения задач предусмотренных настоящим Положением экономический отдел имеет право:

- запрашивать в органах государственной и исполнительной власти, статистики, органах местного самоуправления, предприятиях, организациях информацию об экономических показателях и другие материалы;
- направлять предприятиям, объединениям и организациям независимо от форм собственности предложения по координации совместной деятельности;

- созывать в установленном порядке совещания по вопросам, входящим в компетенцию экономического отдела;
- участвовать в подготовке проектов распоряжений, постановлений главы района, Муниципального Собрания района по вопросам прогнозирования и экономического регулирования;
- проводить согласование, разработанных экономическим отделом предложений, нормативных актов с соответствующими подразделениями Администрации района;

- взаимодействовать в установленном порядке со структурными подразделениями Администрации района, Муниципальным Собранием района, органами государственной и исполнительной власти;
- получать в Администрации района для сведения и использования в работе документы, имеющие экономическое содержание.
Ответственность за организацию работы Отдела несет начальник Отдела.
Специалисты отдела в соответствии с действующим законодательством несут ответственность за:

- неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей;

- достоверность информации о состоянии экономики района;

- исполнение постановлений, распоряжений главы района, решений Муниципального Собрания;
- соблюдение правил внутреннего распорядка;

- сохранность, соблюдение правил эксплуатации и использование строго по целевому назначению закреплённых за специалистами оборудования и документации.
5. Структура экономического отдела
1. Начальник экономического отдела - 1 ед.
2. Заместитель начальника экономического отдела – 1 ед.

3. Консультант экономического отдела администрации Самойловского муниципального района – 1 ед.

4. Консультант экономического отдела администрации Самойловского муниципального района, специалист по закупкам - 1 ед.

6. Иные положения
Изменения и дополнения в настоящее Положение, а также реорганизация и ликвидация Отдела производится в соответствии с действующим законодательством.

