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Контрольно-счетная комиссия

Самойловского муниципального района
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ПРИКАЗ
Об утверждении регламента Контрольно-счетной 

комиссии Самойловского муниципального

района Саратовской области.

р.п.Самойловка






№  1 от  13.01. 2023 года.

   В соответствии, с Федеральным законом от 07 февраля 2011  года №6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Уставом Самойловского муниципального района и на основании Положения  о контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района, утвержденным решением Муниципального Собрания Самойловского муниципального района от 22 декабря 2022 года №596
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить регламент Контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района Саратовской области;
2. Настоящий приказ обнародовать  «__»____________2023 года в специальных местах для обнародования;
3.Настоящий приказ вступает в силу со дня официального обнародования;

4.Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Председатель КСК                                                       Ю.А.Бондаренко
Приложение
к Приказу Председателя КСК 

Самойловского муниципального района 

Саратовской области
Регламент
контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района

Введение

   Регламент контрольно-счетной комиссии Самойловского района Саратовской области (далее - КСК) определяет содержание направлений ее деятельности, порядок ведения дел, подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, иные вопросы деятельности контрольно-счетной комиссии. 
   Регламент принят в соответствии с Положением о контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района, утвержденного решением Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области от  30.01.2020 года N 293 и Федеральным законом "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований" от 7 февраля 2011 года N 6-ФЗ.

 Положения настоящего регламента, устанавливает порядок подготовки и проведения контрольного и экспертно-аналитического мероприятия контрольно-счетной комиссии, в соответствии со ст.11 Федерального закона "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований" являются стандартами внешнего муниципального контроля контрольно-счетной комиссии.

Статья 1. Структура контрольно-счетной комиссии

   Структура контрольно-счетной комиссии состоит из председателя КСК, инспектора КСК и аппарата контрольно-счетной комиссии. Порядок формирования контрольно-счетной комиссии, назначения председателя, и аппарата, их полномочия, правовые гарантии деятельности, финансовое обеспечение деятельности комиссии регламентируются Положением о контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района.
 Председатель контрольно-счетной комиссии:

1) на основе единоначалия осуществляет общее руководство деятельностью контрольно-счетной комиссии;

2) без доверенности представляет контрольно-счетную комиссию в отношениях с государственными органами Российской Федерации, Саратовской области, органами местного самоуправления муниципального образования Самойловского муниципального района, в судах;

3) издает приказы и  распоряжения по вопросам организации работы контрольно-счетной комиссии;

4) подписывает представления и предписания контрольно-счетной комиссии;

5) осуществляет полномочия по найму и увольнению работников контрольно-счетной  комиссии в соответствии с действующим законодательством;

6) принимает решения о поощрении и награждении работников  контрольно-счетной комиссии в соответствии с действующим законодательством;

7)утверждает регламент контрольно-счетной комиссии;

8)утверждает штатное расписание контрольно-счетной комиссии;

9) осуществляет иные полномочия, необходимые для осуществления деятельности контрольно-счетной комиссии, в пределах своей компетенции.

   Инспектор  контрольно-счетной комиссии на время отсутствия председателя исполняет его обязанности.
 Финансовое обеспечение деятельности Контрольно-счетной комиссии осуществляется за счет средств местного бюджета Самойловского муниципального района Саратовской области.
 Финансовое обеспечение деятельности контрольно-счетной комиссии предусматривается в объеме, позволяющем обеспечить осуществление возложенных на нее полномочий. 

 Контрольно-счетная комиссия при осуществлении финансово-хозяйственной деятельности обладает правами главного распорядителя средств бюджета Самойловского муниципального  района Саратовской области - муниципального заказчика и вправе самостоятельно размещать заказы на поставки товаров, работ и услуг для собственных нужд.

Статья 2. Должностные работники  контрольно-счетной комиссии

   Инспектор контрольно-счетной комиссии осуществляют контрольную, экспертную и аналитическую деятельность.
 Непосредственное руководство деятельностью осуществляет председатель контрольно-счетной комиссии.

 Инспектор контрольно-счетной комиссии осуществляют контрольные, экспертные и аналитические мероприятия в соответствии с полученным заданием, несет ответственность за качество и своевременность проводимых мероприятий, и оформляют по ним итоговые документы, формирует отчеты по проведенным мероприятиям.
   Главный специалист контрольно-счетной комиссии осуществляет организационную деятельность контрольно-счетной комиссии согласно должностной инструкции утвержденной председателем контрольно-счетной комиссии.
Статья 3. Обеспечение условий деятельности контрольно-счетной комиссии

 Обеспечение условий деятельности контрольно-счетной комиссии обладающей правом юридического лица осуществляется работниками контрольно-счетной комиссии в соответствии со структурой контрольно - счетной комиссии.

 Обеспечение деятельности контрольно-счетной комиссии осуществляется  Приказами и распоряжениями по внутренним вопросам деятельности контрольно-счетной комиссии, подготовки и проведению контрольных мероприятий и иных вопросов, входящих в компетенцию контрольно-счетной комиссии.

Статья 4. Порядок подготовки и проведения контрольных мероприятий

 Контрольные мероприятия проводятся председателем и инспектором контрольно-счетной комиссии. 
 В состав контрольной группы (в случае проведения проверки несколькими лицами) по решению председателя могут быть включены другие работники контрольно-счетной комиссии, работники иных организаций, отдельные специалисты, обладающие необходимыми знаниями.
 Контрольные мероприятия  проводятся на основании Приказа на право проведения контрольного мероприятия, подписанного Председателем контрольно-счетной комиссии.

 Приказ на проверку заполняются по форме, согласно приложению № 1 к настоящему регламенту, в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу.

   Для осуществления непосредственного руководства контрольным мероприятием председателем контрольно-счетной комиссии назначается инспектор, который указывается в приказе.

   Срок проведения контрольного мероприятия определяется председателем комиссии и указывается в приказе.
   Предельный срок проведения не должен превышать 45 рабочих дней.
   В случае необходимости проверка может быть продлена соответствующим распоряжением Председателя контрольно-счетной комиссии, но не более чем на 30 календарных дней.
  Приказом Председателя Контрольно-счетной комиссии  проведение контрольного мероприятия может быть приостановлено при возникновении причин, препятствующих его дальнейшему проведению до дня их устранения на основании служебной записки инспектора контрольно-счетной комиссии. 
 О продлении срока проведения контрольного мероприятия, приостановлении и возобновлении его проведения руководитель проверяемого органа, организации (далее - объекта) письменно уведомляется контрольно-счетной комиссией. 
Приказ о продлении срока контрольного мероприятия, приостановлении и возобновлении его проведения подписываются председателем комиссии и должно быть вручено или направлено проверяемому органу или организации не позднее даты, указанной в приказе контрольно-счетной комиссии, начиная с которой контрольное мероприятие продлевается, приостанавливается или возобновляется. 
 При проведении контрольного мероприятия инспектор контрольно-счетной комиссии должен руководствоваться методическими материалами контрольно-счетной комиссии, Счетной палаты Саратовской области, иными правовыми актами Счетной палаты и действующим законодательством Российской Федерации и Саратовской области.

 Инспектор контрольно-счетной комиссии, проводящий проверку, вправе в устной или письменной форме требовать от должностных лиц проверяемого объекта предоставления документов, информации и письменных объяснений.
 Запрос не должен содержать требование о предоставлении информации, документов и материалов, которые ранее уже были представлены в контрольно-счетную комиссию проверяемым органом или организацией. 
По факту неисполнения устного требования или запроса о предоставлении документов и материалов, инспектором контрольно-счетной комиссии может быть составлен соответствующий акт о непредставлении информации по запросу должностных лиц КСК, а так же акт о воспрепятствовании проведения контрольного мероприятия должностными лицами КСК.
   Акт по фактам воспрепятствования в проведении контрольного мероприятия составляется в случаях:
- отказа должностных лиц объекта контроля или осуществляющих его охрану на основании гражданско-правового договора в допуске участников контрольного мероприятия на объект контроля (отдельные помещения объекта контроля);

- воздействия в какой-либо форме на должностных лиц контрольно-счетной палаты в целях воспрепятствования осуществлению ими должностных полномочий или оказания влияния на принимаемые ими решения.

       Акт о непредставлении информации по запросу должностных лиц КСК составляется в случаях:

- непредставления должностными лицами проверяемых органов и организаций информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольного мероприятия, несвоевременного их представления, а также представления информации, документов и материалов не в полном объеме или представления недостоверных информации, документов и материалов.
 При возникновении указанных случаев инспектор контрольно-счетной комиссии, информирует председателя контрольно-счетной комиссии и оформляет соответствующий акт.
 Акт передается председателю контрольно-счетной комиссии для принятия соответствующих мер.
 Примерная форма акта по факту непредставления информации (документов) по запросу контрольно-счетной комиссии приведена в Приложении № 2 к настоящему Регламенту. 
 Примерная форма акта по факту воспрепятствования проведения контрольного мероприятия приведена в Приложении 3, одновременно выписывается Предписание руководителю проверяемого объекта согласно Приложению №4  к настоящему регламенту;

 В случае неисполнения (ненадлежащего исполнения) требований и запросов должностное лицо контрольно-счетной комиссии, чье требование или запрос не исполнен (исполнен не надлежащим образом) обязан принять меры к привлечению к административной ответственности виновных лиц проверяемого органа или организации.

В случае необходимости получения информации и документов по вопросам проверки не от проверяемого органа или организации,  инспектор контрольно-счетной комиссии вправе направлять запросы должностным лицам органов местного самоуправления и муниципальных органов исполнительной власти и их структурных подразделений, территориальным органам Федерального казначейства, налоговых органов, органов прокуратуры, контрольных органов Российской Федерации, Саратовской области, организаций на основании Положения контрольно - счетной комиссии, Закона Саратовской области "О Счетной палате Саратовской области" и ст. 14 Федерального закона "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований". 
Такие запросы оформляются на официальном бланке контрольно-счетной комиссии и подписываются председателем контрольно-счетной комиссии. 
В запросе указываются основания его направления.

В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению инспектором контрольно-счетной комиссии контрольных мероприятий контрольно-счетная комиссия направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые организации и их должностным лицам предписание, согласно Приложению №5. 
Предписание - должно содержать указание на конкретные основания его вынесения, конкретные допущенные нарушения, требования о принятии мер по их пресечению и предупреждению, срок исполнения предписания.
 Для исполнения предписания устанавливается срок, разумно необходимый проверяемому объекту для совершения предписываемых действий или прекращения их совершения, в зависимости от обстоятельств, послуживших основанием для издания предписания. 
Предписание подписывается председателем контрольно-счетной комиссии и вручается под роспись руководителю проверяемого объекта, лицу, уполномоченному на прием документов, или направляется заказным письмом по почте с уведомлением о вручении.
 В случае неисполнения предписания или ненадлежащего исполнения, инспектор проводящий проверку обязан принять меры по привлечению виновных лиц к административной ответственности.

В случае если в процессе проведения контрольного мероприятия выявлены факты нарушений, в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения инспектор не позднее следующего рабочего дня с момента выявления указанных фактов представляет на подпись председателю контрольно-счетной комиссии проект обращения в соответствующие правоохранительные органы с прилагаемыми к нему материалами.

 По результатам контрольного мероприятия оформляется акт (акты) проверки составленный в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, один из которых вручается руководителю проверяемого объекта, или работнику (ам) проверяемого объекта, уполномоченного(ым) на прием входящих документов с сопроводительным письмом, или направляется сопроводительным заказным письмом с уведомлением о вручении по почте.
 Контрольные мероприятия проводятся как по месту расположения объекта контроля, так и камерально с использованием представленной отчетности и документов. 

 В необходимых случаях может проводиться встречная проверка, которая заключается в сопоставлении двух экземпляров одного и того же документа или различных документов, связанных между собой единством операций и находящихся в различных организациях, ведущих расчеты, или в разных подразделениях одного предприятия или нескольких предприятий. 

 Проверка производится сплошным способом - проверяются все документы объекта либо частичным (выборочным) - проверяется только часть (определенная выборка) документов. 

 При выборочной проверке производится проверка отдельных областей финансово- хозяйственной деятельности хозяйствующего объекта. 

 Пояснения и замечания руководителя проверяемого объекта, представленные в течение пяти рабочих дней со дня получения акта, прилагаются к актам и в дальнейшем являются их неотъемлемой частью.

 В случае проведения совместных проверок с иными органами контроля и надзора количество экземпляров акта может быть более двух.

 Заверенные проверяемой стороной копии документов, на которых основываются какие-либо выводы проверяющих или факты, имеющие значение для определения результатов контрольного мероприятия, в обязательном порядке прилагаются к экземпляру акта проверки, остающемся в распоряжении контрольно-счетной комиссии.

 Подписанный акт с приложенными к нему документами представляются председателю контрольно-счетной комиссии не позднее следующего рабочего дня после его подписания.

 В случае выявления по результатам контрольного мероприятия нарушений и недостатков контрольно-счетная комиссия вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления, для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба району, муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях.
 В случае выявления нарушений контрольно-счетной комиссия может направлять в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые организации и их должностным лицам предписание, согласно приложению №6. 

 Соответствующие органы и организации обязаны в течение одного месяца со дня получения представления уведомить в письменной форме контрольно-счетную комиссию о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.
   В течение двух рабочих дней с момента поступления ответа на представление контрольно-счетной комиссии инспектор, вносит на рассмотрение председателя контрольно-счетной комиссии вопрос о необходимости направления информационных писем о результатах проверки Главе Самойловского муниципального района и Председателю Муниципального Собрания. 
 Материалы контрольного мероприятия оформляются инспектором КСК в виде отдельного дела.

В дело подшиваются (по 1 экз.):

- акт со всеми сопроводительными документами;

- предписание (при наличии);

- представление (при наличии);

- информационные письма (при наличии);

- иные документы, имеющие отношение к данному контрольному мероприятию и реализации его результатов.

 Формирование в дело материалов контрольного мероприятия осуществляется в течение 15 дней после окончания контрольного мероприятия.
 Инспектор КСК ведущий учет и анализ результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий осуществляет контроль за своевременностью получения ответов на представления или предписания .
  О полученных ответах на представления или предписания  или о неполучении ответов в установленный срок, информирует председателя.
 Контроль за полнотой ответа на представление или предписание осуществляет инспектор КСК, который докладывает председателю контрольно-счетной комиссии о фактах неполучения ответов в установленный срок или получения ответов не в полном объеме (или с иными недостатками). 
 По результатам доклада председатель контрольно-счетной комиссии принимает решение в отношении лиц, допустивших непредставление ответа в срок или о продлении срока на получение ответа на представление или предписание или о запросе дополнительного ответа на представление или предписание.

 В случае замены во время контрольного мероприятия инспектора  его обязанности переходят ко вновь назначенному сотруднику. 
 В этом случае ответственность за дальнейшее проведение контрольного мероприятия, оформление результатов, административную работу и другие действия, связанные с мероприятием, несет вновь назначенный сотрудник в рамках своей компетенции.

 При направлении материалов (заявлений, обращений) по результатам контрольных и экспертно-аналитических мероприятий для рассмотрения в правоохранительные органы инспектор КСК контролирует своевременность получения ответов на направленные заявления, обращения, в случае необходимости дает пояснения сотрудникам правоохранительных органов по направленным материалам.

 В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения (исполнения не в полном объеме, представления недостоверных сведений) запроса или требования инспектора КСК.

 Инспектор вправе принять меры по привлечению к административной ответственности должностных лиц проверяемого органа или организации, допустивших административное правонарушение.
 При получении информации о ходе рассмотрения правоохранительными органами заявлений, обращений контрольно-счетной комиссии инспектор КСК, сообщает данные сведения председателю контрольно-счетной комиссии.

Статья 5. Проведение экспертных и аналитических мероприятий

Согласно Бюджетному кодексу Российской Федерации, Закону Саратовской области "О Счетной палате Саратовской области", Положению о контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района осуществляются следующие экспертные и аналитические мероприятия:

- подготовка заключений по результатам экспертизы проектов Решений о бюджете Самойловского муниципального района, а так же поселений Самойловского муниципального района.

- подготовка заключений по результатам финансово-экономической экспертизы проектов Решений Муниципального Собрания Самойловского района, а так же поселений Самойловского муниципального района. 
- подготовка заключений по результатам финансово - экономической экспертизы муниципальных программ Самойловского муниципального района, а так же поселений Самойловского муниципального района;

- подготовка информации о ходе исполнения местного бюджета, а так же поселений Самойловского муниципального района.
 Подготовку проекта заключения осуществляет инспектор КСК. 

 Инспектор КСК несет ответственность за качество заключения и своевременность представления на подпись председателю контрольно-счетной комиссии. 
 Срок подготовки проекта заключения  составляет 10 рабочих дней с момента получения. 
 Экспертиза проводится в отношении проектов Решений Муниципального Собрания района, проектов иных нормативных правовых актов, касающихся установления и исполнения расходных обязательств района, формирования доходной части местного бюджета, образования и обслуживания муниципального внутреннего долга района, использования и распоряжения муниципальной собственностью района, если данные документы поступают от Муниципального Собрания, депутатов Муниципального Собрания, иных субъектов законодательной инициативы, администрации района - разработчиков проектов нормативных правовых актов администраций района и иных органов местного самоуправления. 
 Предложение о проведении экспертизы может быть отклонено председателем контрольно-счетной комиссии в случае, если полученный проект Решения, иного нормативного правового акта не регулирует вопросы, указанные в настоящем абзаце.

 Копии подписанных заключений на проекты Решений о бюджете муниципального района на очередной финансовый год, заключений на отчеты об исполнении бюджета муниципального района передаются председателю контрольно-счетной комиссии.

 В целях проведения анализа реализации муниципальных программ, исполнения отдельных Решений Муниципального Собрания Самойловского муниципального района, совершенствования бюджетного законодательства, подготовки информации о ходе исполнения местного бюджета и решения других вопросов, на основании решения Контрольно-счетной комиссии проводится аналитическое мероприятие.
 В случае проведения аналитического мероприятия несколькими работниками работник, отвечающий за определенный участок (этап) анализа, по результатам своей работы готовит и представляет руководителю мероприятия справку по форме, рекомендуемой руководителем группы, а в случае отсутствия рекомендаций - произвольной формы по результатам своей работы на анализируемом участке в срок, определяемый руководителем мероприятия.
  Руководитель мероприятия на основе представленных справок готовит отчет или заключение произвольной формы для представления на подпись председателю контрольно-счетной комиссии.

Статья 6.Сроки оформления результатов проведенных контрольно-ревизионных мероприятий
 Сроки оформления результатов контрольно-ревизионного мероприятия не входит в срок проведения контрольно-ревизионного мероприятия.
 Акт по результатам контрольно - ревизионного мероприятия оформляется в срок не более чем 10 рабочих дней, после окончания контрольно-ревизионного мероприятия и направляется с сопроводительным письмом, согласно Приложению №8, руководителю проверяемого объекта.

Статья 7. Совещания, проводимые в контрольно-счетной комиссии

 Для обсуждения вопросов, связанных с деятельностью контрольно - счетной комиссии, в том числе о порядке организации и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, о материально-техническом обеспечении, планирования работы, заслушивания докладов, отчетов и т.п., могут проводиться совещания.

 Совещание проводится по инициативе председателя контрольно-счетной комиссии, который является председателем совещания.

 Присутствие работников контрольно - счетной комиссии обязательно, оповещение приглашаемых проводится не позднее, чем за сутки до проведения совещания. По решению председателя на совещание могут быть приглашены иные лица, не работающие в контрольно-счетной комиссии.
 Ведет совещание председатель совещания. 
 Перечень вопросов для обсуждения готовит председательствующий, обсуждение вопроса по инициативе другого участника совещания возможно с разрешения председательствующего. 
 Участник совещания имеет право высказывания с разрешения председательствующего.

 В случае включения в повестку совещания выступления работника контрольно-счетной комиссии данный работник обязан подготовиться и выступить по заданному вопросу.

 Решения, принятые на совещании, заносятся в протокол. 
 Ведет протокол секретарь совещания, им, как правило, является работник контрольно-счетной комиссии. Протокол совещания подписывается председательствующим и секретарем. 
 Решения, принятые на совещании, носят рекомендательный характер для работников контрольно-счетной комиссии.

Статья 8. Порядок предоставления информации контрольно - счетной комиссии

 Сведения о деятельности контрольно-счетной комиссии, в том числе отчеты о результатах проведенных контрольных мероприятиях, ежегодные отчеты о своей деятельности опубликовываются в средствах массовой информации в газете «Земля Самойловская».

 Экспертно-аналитические мероприятия, информация о внесенных представлениях и предписаниях, принятых по ним решениях и мерах, ежегодные отчеты о своей деятельности, размещение которой обязательно в соответствии с федеральными законами, подлежат размещению на официальном сайте https:/sam64.ru/. Данный сайт установлен официальным сайтом источником информации о деятельности органов местного самоуправления Самойловского муниципального района Саратовской области в сети Интернет.
 Содержание и объем размещаемой информации предварительно согласовываются с председателем контрольно-счетной комиссии.

 Информация о результатах проведенных контрольно-счетной комиссии отдельных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях предоставляется иным средствам массовой информации по решению председателя контрольно-счетной комиссии.

 Предоставление сведений о деятельности контрольно-счетной комиссии по запросам и обращениям средств массовой информации осуществляется по указанию председателя контрольно-счетной комиссии в срок, установленный законодательством РФ о средствах массовой информации.

 В случае обращения правоохранительных и контрольных органов об ознакомлении с материалами контрольных и экспертно-аналитических мероприятий в деле соответствующего мероприятия производится отметка о должностном лице, ознакомившимся с материалами, сроками ознакомления, перечнем и объемом материалов, представленных для ознакомления под роспись представителя правоохранительного или контрольного органа. 
 Снятие копий допускается только по письменному разрешению председателя контрольно- счетной комиссии.

 Предоставление для ознакомления и передача документов (копий) работникам сторонних организаций осуществляется работником, определенным председателем контрольно-счетной комиссии.
 В случае невозможности представления информации в запрашиваемой форме, документированная информация предоставляется в той форме, в какой она имеется в Контрольно-счетной комиссии.
 Осуществление принципа гласности в деятельности контрольно-счетной комиссии не должно вести к разглашению тайны, охраняемой законом.

 Должностные лица контрольно-счетной комиссии не вправе разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, за исключением информации, которая в соответствии с федеральными законами подлежит опубликованию или не может быть ограничена в доступе гражданам Российской Федерации. 
 Должностные лица контрольно-счетной комиссии не вправе предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов, за исключением случаев предоставления вышеуказанной информации суду, правоохранительным органам, по официальным запросам депутатов Государственной Думы Федерального Собрания РФ, депутатов Саратовской областной Думы, депутатов Муниципального Собрания и в иных случаях, предусмотренных законодательством.

Статья 9. Планирование деятельности контрольно-счетной комиссии

 В соответствии с Положениям о Контрольно-счетной комиссии, Контрольно-счетная комиссия организует свою деятельность на основе планов, которые разрабатывает и утверждает самостоятельно.
 Планы включают все контрольные мероприятия и другие виды работ с указанием сроков их проведения. 

Годовой план работы Контрольно-счетной комиссии должен предусматривать: 

- обеспечение всестороннего системного контроля по исполнению бюджета Самойловского муниципального района и поселений Самойловского муниципального района ( на основании Соглашения);

- определение эффективности и целесообразности использования, управления и распоряжения муниципальной собственностью Самойловского муниципального района; 

- экспертизу проектов бюджета Самойловского муниципального района и поселений Самойловского муниципального района ( на основании Соглашений), подготовка заключений по ним;
- подготовку заключений на отчеты об исполнении бюджета Самойловского муниципального района и поселений Самойловского муниципального района (на основании Соглашений);
 Внеплановые поручения Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области, предложения и запросы Главы Самойловского муниципального района Саратовской области рассматриваются председателем Контрольно-счетной комиссии в 10-дневный срок со дня поступления и включаются в план работы Контрольно-счетной комиссии приказом председателя Контрольно-счетной комиссии. 

 Не позднее 20 декабря года, предшествующем планируемому, все предложения рассматриваются, и обобщаются председателем Контрольно-счетной комиссии. 

Годовой план работы Контрольно-счетной комиссии утверждается председателем Контрольно - счетной комиссии в срок до 30 декабря года. 

 На основе годового плана работы Контрольно-счетной комиссии могут формироваться текущие планы (квартальные, совместные мероприятия). Порядок формирования текущих планов определяет председатель Контрольно-счетной комиссии. 

План работы считается выполненным при полной реализации запланированных контрольных мероприятий, а именно написание акта и направление представлений по результатам проведенного контрольного мероприятия руководителям проверяемых объектов контроля для принятия мер по устранению выявленных нарушений. 

Общий контроль за выполнением планов работы Контрольно-счетной комиссии осуществляет председатель Контрольно-счетной комиссии. 

Изменения и дополнения в планы работы Контрольно-счетной комиссии вносятся приказом председателя Контрольно-счетной комиссии. 

Статья 10. Служебные удостоверения

 Служебное удостоверение Контрольно-счетной комиссии (далее - служебное удостоверение) является документом, удостоверяющим личность и правовые основания для выполнения обязанностей работников Контрольно-счетной комиссии.

 Служебное удостоверение подписывается председателем Контрольно-счетной комиссии. 

 Служебные удостоверения содержат следующие реквизиты и сведения об их владельцах: 

- надпись: Контрольно-счетная комиссия Самойловского муниципального района Саратовской области; 

-фотография владельца удостоверения размером 3х4, 

- дата выдачи удостоверения; 

-регистрационный номер удостоверения; 

- фамилия, имя, отчество владельца удостоверения; 

- полное наименование должности владельца удостоверения; 

- полное наименование должности, подпись и расшифровка подписи лица, подписавшего удостоверение, заверенная печатью Контрольно-счетной комиссии; 

 Бланки служебных удостоверений и обложки к ним являются документами строго учета.

 Учет выдачи и возврата служебных удостоверений осуществляется в специальном журнале. 

Статья 10. Составление протоколов об административных правонарушениях

 В случае выявления в ходе проведения контрольного мероприятия административных правонарушений, предусмотренных статьями 15.14-15.15 (15), частью 1 статьи 15.15 (16), частью 1 ст.19.4, частью 1 ст.19.4 (1), частью 1 ст.19.5 и статьи 19.7  Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, должностные лица контрольно-счетной  комиссии, перечень которых установлен Приложением N 1 Закона Саратовской области от 29.07.2009 года N 104-ЗСО "Об административных правонарушениях на территории Саратовской области",  могут составить протокол об административных правонарушениях.

 При составлении протоколов должностные лица должны иметь при себе удостоверяющие их полномочия документ (служебное удостоверение), которое предъявляются для ознакомления лицу, совершившему административное правонарушение.

  Протоколы об административных правонарушениях составляются по форме согласно  приложению №11 к настоящему Регламенту.
  Составление протоколов об административных правонарушениях осуществляется в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, а так же Методическими рекомендациями «Порядок действий должностных лиц контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района при выявлении административных правонарушений» контрольно-счетной комиссии, Протокол об административном правонарушении составляется отдельно по каждому совершенному административному правонарушению немедленно после выявления совершения административного правонарушения.

 В случаях, если требуется дополнительное выяснение обстоятельств дела, либо данных о физическом лице (сведений о юридическом лице), в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, протокол составляется в течение 2-х суток с момента выявления административного правонарушения.

 При непосредственном обнаружении должностным лицом достаточных данных, указывающих на наличие события административного правонарушения, в случае, если достаточные данные, указывающие на наличие события административного правонарушения, обнаружены должностным лицом в ходе проведения проверки, дело об административном правонарушении может быть возбуждено после оформления акта о проведении такой проверки.

 При составлении протокола вместо физического лица, должностного лица или законного представителя юридического лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, могут присутствовать их представители, действующие на основании доверенности.

 При составлении протокола физическому лицу, должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, разъясняются их права и обязанности, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

    Протокол подписывается должностным лицом контрольно - счетной комиссии, составившим протокол, физическим лицом, должностным лицом или законным представителем юридического лица.

   Если протокол составлен более чем на одном листе, то каждый лист протокола должен быть подписан лицом, составившим протокол, и лицом, привлекаемым к административной ответственности. 
   В случае отказа указанного лица подписать протокол, должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, делается в нем соответствующая запись.

   Должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, лицу (физическому, должностному или законному представителю юридического лица), в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомиться с протоколом, а также представить объяснения и замечания по содержанию протокола.

    Копия протокола вручается должностным лицом, уполномоченным составлять протоколы, под роспись в протоколе физическому лицу, должностному лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении.
   В случае отказа лица получить протокол об этом делается запись, заверяемая подписью должностного лица, составившего протокол.

    В случае неявки лица (физического, должностного или законного представителя юридического лица), в отношении которого возбуждается дело об административном правонарушении, если оно извещено в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в его отсутствие.

    Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола заказным письмом с уведомлением о вручении либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.
   Документы, подтверждающие факт направления протокола об административном правонарушении (реестры отправки, почтовые квитанции об отправке заказной почты, обратные уведомления), приобщаются к материалам дела об административном правонарушении.

   До составления протокола об административном правонарушении должностное лицо, уполномоченное составлять протоколы, направляет извещение лицу (физическому, должностному или юридическому) о составлении протокола с предложением присутствовать при составлении протокола, согласно приложению №9  к настоящему Регламенту).

     По каждому административному правонарушению составляется отдельное извещение. Извещение может быть вручено лично (с пометкой "получил лично", дата, подпись, расшифровка подписи), направлено заказным письмом с уведомлением о вручении либо с использованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование извещения или вызова и его вручение адресату.

     К протоколу прилагаются все документы, которыми подтверждаются обстоятельства совершенного административного правонарушения, заверенные сотрудниками проверяемого объекта, в том числе:

- копия документа о назначении на должность должностного лица (руководителя юридического лица), в отношении которого составляется протокол об административном правонарушении;

- копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе юридического лица, в отношении которого составляется протокол об административном правонарушении;

- в случае отсутствия лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, при составлении протокола об административном правонарушении - доказательства его надлежащего извещения.

   К копии протокола, предназначенного для лица, в отношении которого составлен протокол, материалы и копии документов не прилагаются.

   Оформленные протоколы об административных правонарушениях с приложением всех собранных в процессе административного производства документов не позднее дня, следующего за днем оформления протокола, регистрируются в журнале учета протоколов об административных правонарушениях, оформляется сопроводительное письмо мировому судье, согласно приложению №12 к регламенту, уполномоченному рассматривать дела об административных правонарушениях в соответствии с Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, и представляется  на подпись председателю контрольно-счетной комиссии.

   Протокол об административном правонарушении и иные материалы дела направляются мировому судье по месту нахождения правонарушителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях в течение 5 суток с момента составления протокола.

   Недостатки протокола и других материалов дела об административном правонарушении устраняются должностным лицом в срок не более пяти суток со дня их поступления (получения) от судьи и должны быть возвращены с внесенными в них изменениями и дополнениями судье в течение трех суток со дня устранения соответствующих недостатков.

   Должностное лицо представляет интересы контрольно-счетной комиссии по делам об административных правонарушениях в судебных органах, готовит запросы о предоставлении информации по результатам рассмотрения протоколов об административных правонарушениях, осуществляет подготовку сводной информации о количестве и суммах принятых штрафов, суммах фактического их поступления в бюджет.
Статья 11. Соблюдение Регламента контрольно-счетной комиссии

Председатель осуществляет общий контроль за соблюдением настоящего регламента.

Предложения о внесении изменений в регламент контрольно-счетной комиссии могут быть внесены работниками контрольно - счетной комиссии председателю контрольно-счетной комиссии в письменном виде.

Меры воздействия дисциплинарного характера при нарушении требований настоящего регламента определяются председателем в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение №1

 к регламенту КСК Самойловского  

муниципального района
ПРИКАЗ
«о проведении контрольных мероприятий»
от             
На основании Положения о  контрольно-счетной комиссии Самойловского 
муниципального района, утвержденного  Решением Муниципального Собрания  Самойловского муниципального района от  ________________________________
инспектору контрольно-счетной комиссии __________________________________ поручается:

Провести контрольные мероприятия в ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(полное наименований объекта проверки)

По вопросу (теме) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
за период с ______________________ по _____________________________.

 Сроки проведения проверки (ревизии) с _________________ по _______________.

Председатель Контрольно счетной комиссии______________________

Приложение №2 к регламенту КСК Самойловского 

муниципального района


Акт
по факту непредставления информации по запросу
должностного лица контрольно-счетной комиссии
р.п. Самойловка        





  "___"__________20__г.

   В соответствии с Положением о контрольно-счетной комиссии

Самойловского муниципального района, утвержденным Решением Муниципального Собрания Самойловского муниципального района от _____________________________________________________________________________, должностным лицом контрольно-счетной комиссии _______________________________________________________________________

                                                 (должность, Ф.И.О.)

была запрошена "___" _____________ 20____ г. следующая информация __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Указанная информация (документы) в установленный срок не предоставлена (представлена не в полном объеме, представлена недостоверная информация и т.п.).

 Таким образом, нарушены требования Положения о контрольно-счетной

комиссии, утвержденного Решением Муниципального Собрания Самойловского муниципального района ___________________________________, созданы препятствия при осуществлении должностными лицами контрольно-счетной комиссии контрольных мероприятий.

 Настоящий акт составлен в присутствии _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                (должность, Ф.И.О.)

в двух экземплярах, один из которых вручен  руководителю   (передан через

канцелярию) _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование (структурного подразделения, предприятия учреждения организации)

Подписи: 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________
             (наименование учреждения, организации)

___________________________                                  ______________________

        (должность)                                                                       (подпись)

От подписи под настоящим Актом отказался

_______________________________________________________________________
______________________________________________________________________ наименование (структурного подразделения) предприятия, учреждения, организации, должность, Ф.И.О.

Подписи должностных лиц контрольно-счетной комиссии.

_______________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение №3
 к регламенту КСК Самойловского

 муниципального района

АКТ

о воспрепятствовании доступу должностного лица контрольно-счетной комиссии  в помещения и на территории, которые занимают лица,

в отношение, которых осуществляется проверка
р.п.Самойловка.
______________20___г

В соответствии с Планом работы Контрольно-счётной комиссии на 20__год в ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия) проводится контрольное мероприятие «_______________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»(наименование контрольного мероприятия) 

 Должностными лицами ___________________________________________________________________________________________________(наименование объекта контрольного мероприятия, должность, инициалы и фамилии лиц) созданы препятствия инспектору Контрольно-счетной комиссии:_______________________________________________________в проведении контрольного мероприятия, выразившиеся в _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указываются конкретные факты создания препятствий для проведения мероприятия – отказ в допуске на объект, непредставление информации и другие)

 Это является нарушением части 3 статьи 266.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положения о Контрольно-счетной Самойловского муниципального района и влечет за собой ответственность должностных лиц в соответствии с частью 2 статьи 8, частью 2 статьи 13 Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», статьей 19.4.1 КоАП РФ.

 Настоящий Акт составлен в двух экземплярах, один из которых вручен (или направлен)дляознакомления____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (должностное лицо проверяемого объекта, фамилия и инициалы) 

Инспектор Контрольно-счетной 

комиссии 
_______________(Ф.И.О.)


(подпись)

Один экземпляр акта получил: 

представитель объекта проверки

_____________________________
__________________(Ф.И.О.)

(должность)
(подпись)
Приложение №4  к регламенту КСК 

Самойловского муниципального

 района.

ПРЕДПИСАНИЕ

 В соответствии с Планом работы Контрольно-счетной комиссии на 20__ год проводится контрольное мероприятие «__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» (наименование контрольного мероприятия) на объекте ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия)
  В ходе проведения контрольного мероприятия должностными лицами __________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия, должность, инициалы и фамилии лиц, воспрепятствовавших проведению контрольного мероприятия) созданы препятствия для работы должностных лиц Контрольно-счетной комиссии Самойловского района, выразившиеся в ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указываются обстоятельства, свидетельствующие о воспрепятствовании проведению контрольного мероприятия – отказ инспекторам в допуске на объект, отсутствие нормальных условий работы и другие) 
 Указанные действия являются нарушением федерального законодательства, Положения о Контрольно-счетной комиссии и влекут за собой ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 С учетом изложенного, на основании Положения о Контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия) 
 предписывается незамедлительно устранить указанные препятствия для проведения контрольного мероприятия, а также принять меры в отношении должностных лиц, не исполняющих законные требования Контрольно-счетной комиссии. 
 Настоящее предписание должно быть исполнено в срок до _________ 20__ года. 
 О принятых мерах Контрольно-счетная комиссия должна быть уведомлена незамедлительно.
 Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего предписания влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации. 
Председатель КСК                                                      ____________(Ф.И.О.)
Приложение №5  к регламенту КСК 

Самойловского муниципального

 района
ПРЕДПИСАНИЕ

В соответствии с Планом работы Контрольно-счетной комиссии на 20__ год проводится контрольное мероприятие «__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» (наименование контрольного мероприятия) 
на объекте ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия) 
 В ходе проведения указанного контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения:
 1.____________________________________________________________________ 2._____________________________________________________________________3._____________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________

5.____________________________________________________________________ (указываются факты нарушений, конкретные статьи законов и (или) пунктов иных нормативных правовых актов, требования которых нарушены) 
 С учетом изложенного, на основании требований статьи 16 федерального закона «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», Положения о Контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия) в целях принятия безотлагательных мер по пресечению и предупреждению выявленных нарушений предписывается:
 1. ___________________________________________________________________ 
2. ____________________________________________________________________ 
3. ____________________________________________________________________

4._____________________________________________________________________

5._____________________________________________________________________

6._____________________________________________________________________ (указываются конкретные основания вынесения предписания, требования по принятию безотлагательных мер по пресечению и предупреждению выявленных нарушений) 
Настоящее предписание должно быть исполнено в срок до ____ 20__ года. 
О принятых мерах Контрольно-счетная комиссия должна быть уведомлена незамедлительно.
 Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего предписания влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации. 
Председатель КСК                                                      _________________(Ф.И.О.)

(подпись)


Приложение №6  к регламенту КСК 

Самойловского муниципального

 района

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
В соответствии с Планом работы Контрольно-счетной комиссии на 20__ год проведено контрольное мероприятие «___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________» (наименование контрольного мероприятия) 
на объекте ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия) 
По результатам контрольного мероприятия выявлены следующие нарушения:
 1.____________________________________________________________________

 2. ____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________4._____________________________________________________________________5._____________________________________________________________________По результатам контрольного мероприятия выявлены следующие недостатки (в случае их выявления):
 1.____________________________________________________________________ 2. ___________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________

4.____________________________________________________________________

5.____________________________________________________________________

С учетом изложенного, _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контроля) 
надлежит выполнить следующие требования:
 1.___________________________________________________________________________________________________________________________________________

2.___________________________________________________________________________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________________________________________________________________________4.__________________________________________________________________________________________________________________________________________

5____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (формулируются конкретные требования о рассмотрении и принятии мер по устранению выявленных недостатков и нарушений законодательства Российской Федерации, а также устранению причин и условий выявленных нарушений и недостатков) 
6. провести проверки по каждому из выявленных фактов нарушений законодательства Российской Федерации, по результатам которых рассмотреть вопрос о привлечении к ответственности должностных лиц допустивших указанные нарушения.
 В соответствии с частью 3 статьи 16 Федерального закона № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов РФ и муниципальных образований» необходимо уведомить Контрольно-счетную комиссию о принятых решениях и мерах по результатам выполнения настоящего представления в письменной форме с приложением копий подтверждающих документов в течение месяца со дня получения представления. 
 Неисполнение или ненадлежащее исполнение представления контрольно-счетного органа влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.
Председатель КСК
___________________(Ф.И.О.)

(подпись) 

Приложение №7  к регламенту КСК 

Самойловского муниципального

 района

УВЕДОМЛЕНИЕ
Контрольно-счетная комиссия Самойловского муниципального района Саратовской области уведомляет Вас, что в соответствии с приказом  Контрольно-счетной комиссии от «___» ___ 20__г №___, Планом работы на 20…год в _____________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование объекта контрольного мероприятия) 
в период с «___» _______ по «___» _______ 20__ года инспектором ____________________________________________________________________________________________________________________________будет проводиться «__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________». (наименование контрольного мероприятия) 
 Прошу обеспечить необходимые условия для работы должностного лица Контрольно-счетной комиссии, привлеченных специалистов (экспертов) и подготовить необходимые для проверки материалы по прилагаемым формам и перечню вопросов.
 Приложение:
 1.Программа проведения контрольного мероприятия (копия или выписка) на __ л. в 1 экз.
 2. Перечень документов и вопросов на _____ л. в 1 экз. (при необходимости).
 3. Формы на ___ л. в 1 экз. (по необходимости). 
Председатель КСК                                              _____________(Ф.И.О)
Приложение №8  к регламенту КСК 

Самойловского муниципального

 района.
Должность руководителя объекта 

контрольного мероприятия 

ФАМИЛИЯ и ИНИЦИАЛЫ

Уважаемый(ая) Имя Отчество!

В соответствии с Планом работы Контрольно-счетной комиссии на 20__ год и программой проведения контрольного мероприятия «_____________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________»(наименование контрольного мероприятия) 

проведена проверка ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. (наименование объекта контрольного мероприятия)

 Направляем Вам для ознакомления акт по результатам контрольного мероприятия. 

 При наличии замечаний к акту они излагаются в письменном виде за подписью руководителя и направляются в контрольно-счетный орган в течение пяти рабочих дней со дня получения акта для ознакомления.

 Приложение: акт по результатам контрольного мероприятия, на __ л. в 1 экз. 

Председатель КСК                                                   ____________________(Ф.И.О)


             (подпись)

Приложение №9 к регламенту

 КСК Самойловского района
Извещение

р.п. Самойловка






 "___" ___________ 20__ г.

                                  Уважаемый (ая) _______________!
     На  основании  статьи 25.15 Кодекса    Российской    Федерации    об

административных правонарушениях Вам  или   Вашему    представителю    по

доверенности необходимо явиться _____________________ в _________________

(дата и время)

 по  адресу: _________________________________________, кабинет N ________ для   составления протокола об административном правонарушении по статье ___________

КоАП РФ в рамках проводимого в ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                    (объект контрольного мероприятия)

контрольного мероприятия

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                    (наименование контрольного мероприятия)

     При себе необходимо иметь паспорт,  оформленную    в   установленном

порядке доверенность (для представителя).

Должностное лицо,

уполномоченное составлять протокол ______________________________________

            (должность)                  (фамилия, имя, отчество)

Приложение №10 к регламенту
 КСК Самойловского 

муниципального района.
УТВЕРЖДАЮ Председатель 

Контрольно-счетной комиссии 

Самойловского муниципального района ____________

 (личная подпись, инициалы, фамилия) 

«______»__________20_______г. 

ПРОГРАММА проведения контрольного мероприятия

«____________________________________________________________________________________________________________________________________________» (наименование контрольного мероприятия) 

1.Основание для проведения контрольного мероприятия :план работы Контрольно-счетной комиссии, распоряжение Контрольно-счетной комиссии от ______20___ №_____ 

2.Предмет контрольного мероприятия: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________. (указывается, что именно проверяется: денежные средства, объекты имущества, деятельность объекта контрольного мероприятия) 

3.Объекты контрольного мероприятия:_________________________________________________________________________________________________________________________________

 (полное наименование объектов) 

4. Цели контрольного мероприятия: Цель 1.__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (формулировка цели) 

Вопросы: 1)_____________________________________________________________________ (формулируются по цели _______________________________________________________________________  2._____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________

4_____________________________________________________________________ (формулировка цели) 

6.Проверяемый период деятельности: _____________________________________________________________________ 

7. Сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия, в том числе на объектах контроля (сроки проведения камеральной проверки):____________________________________________________________ (указываются по каждому объекту)

 8. Срок вручения акта:_________________________________________________

9.. Срок представления отчета о результатах контрольного мероприятия: 

Приложение: Перечень нормативных документов, необходимых для изучения в ходе контрольного мероприятия.

Председатель КСК                                                 ______________(Ф.И.О.)


(подпись)

                                                   Приложение №11 к 

регламенту КСК Самойловского 

муниципального района.

ПРОТОКОЛ
 об административном правонарушении

«___» __________ 20__г.    
              р.п.Самойловка

 Инспектором  Контрольно-счетной комиссии Самойловского муниципального района _______________________________________________________________ на основании пункта 3 части 5 статьи 28.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) и в соответствии со ст. 28.2 КоАП РФ составлен протокол в отношении ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (должность, фамилия, имя, отчество, юридический адрес организации дата и место рождения, реквизиты документа, удостоверяющего личность, адрес регистрации лица, в отношении которого ведется производство по делу).

 Протокол составлен в присутствии/отсутствии должностного лица, в отношении которого ведется производство по делу.

 Место, дата совершения и событие административного правонарушения.

 При проведении контрольного мероприятия ______________________________________________________________________ ______________________________________________________________________________________________________________________________________________в (наименование контрольного мероприятия) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (наименование и адрес объекта контрольного мероприятия) установлено __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (место, время совершения и событие административного правонарушения), что образует состав административного правонарушения, предусмотренного частью ______ статьи _______ КоАП РФ. 

 Данные обстоятельства подтверждаются следующими доказательствами: _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (указать документы, подтверждающие совершение административного правонарушения)

 Объяснения лица (законного представителя юридического лица), в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении: ______________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ Протокол составлен в присутствии лица (законного представителя юридического лица), в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении: ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, (Ф.И.О. лица (законного представителя юридического лица)) которому в соответствии с частью 3 статьи 28.2 КоАП РФ разъяснены его процессуальные права и обязанности, предусмотренные частью 2 статьи 24.2, частью 1 статьи 25.1, статьей 25.4, статьей 25.5, статьей 28.2 и иными нормами КоАП РФ и статьи 51 Конституции Российской Федерации: Статья 24.2 КоАП РФ 72 2. 

 Лицам, участвующим в производстве по делу об административном правонарушении и не владеющим языком, на котором ведется производство по делу, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном указанными лицами языке общения, а также пользоваться услугами переводчика. 
Статья 25.1. КоАП РФ 1. Лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.
 Статья 25.4. КоАП РФ 1. Защиту прав и законных интересов юридического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, или юридического лица, являющегося потерпевшим, осуществляют его законные представители. 2. Законными представителями юридического лица в соответствии с настоящим Кодексом являются его руководитель, а также иное лицо, признанное в соответствии с законом или учредительными документами органом юридического лица. Полномочия законного представителя юридического лица подтверждаются документами, удостоверяющими его служебное положение. 3. Дело об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом, рассматривается с участием его законного представителя или защитника. В отсутствие указанных лиц дело может быть рассмотрено лишь в случаях, если имеются данные о надлежащем извещении лиц о месте и времени рассмотрения дела и если от них не поступило ходатайство об отложении рассмотрения дела либо если такое ходатайство оставлено без удовлетворения. 4. При рассмотрении дела об административном правонарушении, совершенном юридическим лицом, судья, орган, должностное лицо, в производстве которых находится дело об административном правонарушении, вправе признать обязательным присутствие законного представителя юридического лица. 

 Статья 25.5 КоАП РФ 1. Для оказания юридической помощи лицу, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, в производстве по делу об административном правонарушении может участвовать защитник, а для оказания юридической помощи потерпевшему - представитель. 2. В качестве защитника или представителя к участию в производстве по делу об административном правонарушении допускается адвокат или иное лицо. 3. Полномочия адвоката удостоверяются ордером, выданным соответствующим адвокатским образованием. Полномочия иного лица, оказывающего юридическую помощь, удостоверяются доверенностью, оформленной в соответствии с законом. 4. Защитник и представитель допускаются к участию в производстве по делу об административном правонарушении с момента возбуждения дела об административном правонарушении. 5. Защитник и представитель, допущенные к участию в производстве по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, участвовать в рассмотрении дела, обжаловать применение мер обеспечения производства по делу, постановление по делу, пользоваться иными процессуальными правами в соответствии с настоящим Кодексом.

Статья 28.2. КоАП РФ 1. О совершении административного правонарушения составляется протокол, за исключением случаев, предусмотренных статьей 28.4, частями 1 и 3 статьи 28.6 настоящего Кодекса. 2. В протоколе об административном правонарушении указываются дата и место его составления, должность, фамилия и инициалы лица, составившего протокол, сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении, фамилии, имена, отчества, адреса места жительства свидетелей и потерпевших, если имеются свидетели и потерпевшие, место, время совершения и событие административного правонарушения, статья настоящего Кодекса или закона субъекта Российской Федерации, предусматривающая административную ответственность за данное административное правонарушение, объяснение физического лица или законного представителя юридического лица, в отношении которых возбуждено дело, иные сведения, необходимые для разрешения дела. 3. При составлении протокола об административном правонарушении физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также иным участникам производства по делу разъясняются их права и обязанности, предусмотренные настоящим Кодексом, о чем делается запись в протоколе. 4. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, должна быть предоставлена возможность ознакомления с протоколом об административном правонарушении. 

 Указанные лица вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу.

 В случае неявки физического лица, или законного представителя физического лица, или законного представителя юридического лица, в отношении которых ведется производство по делу об административном правонарушении, если они извещены в установленном порядке, протокол об административном правонарушении составляется в их отсутствие.
  Копия протокола об административном правонарушении направляется лицу, в отношении которого он составлен, в течение трех дней со дня составления указанного протокола. 5. Протокол об административном правонарушении подписывается должностным лицом, его составившим, физическим лицом или законным представителем юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении. В случае отказа указанных лиц от подписания протокола, а также в случае, предусмотренном частью 4.1 настоящей статьи, в нем делается соответствующая запись. 6. Физическому лицу или законному представителю юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, а также потерпевшему вручается под расписку копия протокола об административном правонарушении. 
Статья 51 Конституции Российской Федерации. Никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом. _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (Ф.И.О., подпись лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении) 
Протокол прочитан _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (лично или вслух лицом, составившим протокол) 
 Записано правильно, дополнений и замечаний по содержанию протокола не поступило/поступило________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (замечания, если имеются) _______________________________________________________________________________________________ (подпись лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении) 
Копию настоящего протокола получил «____» ________________ 20__ г. _____________________________________________________________________________________________________________________________________________ (подпись лица, в отношении которого ведется производство (расшифровка подписи) по делу об административном правонарушении) 
От подписания протокола отказался: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________(подпись должностного лица, составившего протокол) 
Прошу извещать меня любым из следующих способов:_____________________________________________________________________________________________________________________________________ (телефон, факс, адрес электронной почты) _____________________________________________________________________________________________ (Ф.И.О. лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении

Приложение №12 к регламенту КСК Самойловского

 муниципального района
Форма сопроводительного письма о направлении 

протокола об административном 

правонарушении и иных документов,

 устанавливающих наличие события 

административного правонарушения,

 в суд для рассмотрения
_______________________________________________________________________ (наименование суда, мирового судьи) _______________________________________ 

                                                                               (адрес суда, мирового судьи) 

(должность, ФИО лица, направляющего материалы в суд/мировому судье) _______________________________________________________________________
 (адрес) 

В соответствии с частью _____ статьи 23.1, статьей 28.8 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях (далее – КоАП РФ) направляю на рассмотрение протокол об административном правонарушении от ______________ № _____________, составленный в отношении ___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________, (наименование юридического лица/должность, ФИО лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении) 
Совершившего административное правонарушение, предусмотренное статьей _____________________________________________________________ КоАП РФ.

 Учитывая специфику законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Саратовской области, регулирующих бюджетные правоотношения, при рассмотрении дела прошу вызвать в качестве свидетеля должностное лицо Контрольно-счетной комиссии ______________________________________________________________________. (должность, ФИО должностного лица) 

Реквизиты для перечисления штрафа: 

КБК (код бюджетной классификации)_____________________________________

 ИНН _________________________________________________________________
 КПП __________________________________________________________________

 БИК _________________________________________________________________

 р/с ___________________________________________________________________

ОКТМО _______________________________________________________________

УИН (уникальный идентификатор начисления)_____________________________

 Доводится до сведения плательщика контрольно-счетного органа после вступления в силу постановления (решения) суда о назначении административного наказания.
 Назначение платежа Перечисление административного штрафа по постановлению о наложении административного взыскания (штрафа) от __________ № ________ 
Приложение на __ листах:
 1. Протокол об административном правонарушении от ____________ № ____________________________________; 
2. Распоряжение Председателя Контрольно-счетной палаты «О проведении контрольного мероприятия» от _________ № ______________________________; 
3. Иные документы, устанавливающие наличие события административного правонарушения, виновность лица, привлекаемого к административной ответственности, а также иные обстоятельства, имеющие значение для правильного разрешения дела. 
Председатель КСК
______________________(Ф.И.О.)

              (подпись)
Приложение №13
 к регламенту КСК Самойловского

 муниципального района
Уведомление
о применении бюджетных мер принуждения
N ___________                                                           от _______________

Начальнику финансового управления
 Самойловского муниципального района
                                                                           __________________________

                                                                                (инициалы и фамилия)

 Актом контрольного мероприятия от _______ в отношении _____________________________________________________________________________________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​
                                      (наименование объекта контроля)

установлено:

________________________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________________________________​____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,

 (излагаются обстоятельства совершенного нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации так, как они установлены проведенной проверкой, документа и иные сведения, которые подтверждают указанные обстоятельства)

     В соответствии  со  статьей 306.2 Бюджетного    кодекса   Российской

Федерации, за допущенные   нарушения   законодательства Российской Федерации предлагаю применить бюджетные    меры    принуждения

к ________________________________________________________________________________________________________________________ в установленном порядке.

     О результатах рассмотрения  уведомления    прошу    проинформировать

контрольно-счетную комиссию Самойловского муниципального района.

Приложение на ____________ л.

Председатель контрольно-счетной комиссии ___________________________
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