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АДМИНИСТРАЦИЯ 

Самойловского муниципального района Саратовской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	12.09.2013. № 582
	
	


	О внесении изменений в постановление администрации Самойловского муниципального района от 01.03.2012 г. № 201 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»


В соответствии с Федеральным законом от 28.07.2012 г. № 133 - ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», на основании Устава Самойловского муниципального района Саратовской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в постановление администрации Самойловского муниципального района от 01.03.2012 г. № 201 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством»:

1.1. п. 2 раздела 1 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством» (далее по тексту – Административный регламент) изложить в новой редакции следующего содержания:

«2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Самойловского муниципального района Саратовской области (далее – администрация района). Структурное подразделение администрации района, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел по земельным и имущественным отношениям (далее – Отдел).

По вопросу предоставления муниципальной услуги заявитель  может обратиться в Отдел по адресу: 412370, Саратовская область, р.п. Самойловка, ул. Красная площадь, д. 10, телефон: 8 (84548)2-13-54.

Адрес электронной почты:  Samoyl_admin@mail.ru. 

Специалист отдела по земельным и имущественным отношениям осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
- 08.00 - 1200

Вторник

- 08.00 - 12.00

Среда


- 08.00 - 12.00

Четверг

- 08.00 - 12.00

Пятница

- 08.00 - 12.00

Суббота, воскресенье – выходные дни

Информация о порядке оказания муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет http://samoylovka.sarmo.ru/.

2.2. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в ГКУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГКУ СО «МФЦ»). Специалист ГКУ СО «МФЦ» осуществляет прием документов от заявителей и выдачу результата предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном действующим законодательством, административными регламентами. 

2.3. Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков, могут подать заявление в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая единый портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/. 

2.4. Муниципальная услуга предоставляется при межведомственном взаимодействии с:

Межрайонным отделом №4 Филиала Федерального Государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области; 

Балашовским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области;

МРИ ФНС России №1 по  Саратовской области;
Землеустроительными организациями, выполняющими работы по формированию земельных участков, имеющими соответствующие лицензии.»
1.2. п. 9. раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

 «9. Информация о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги



Заявители, заинтересованные в предоставлении услуги, либо их представители обращаются с заявлением на имя главы администрации Самойловского муниципального района непосредственно в администрацию района или через ГКУ СО «МФЦ». В заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю. Текст заявления, представляемого для оказания муниципальной услуги, должен быть написан разборчиво.


К заявлению заявителем прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

2) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц); 

3) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей).

К заявлению по усмотрению заявителя может быть приложена схема расположения испрашиваемого земельного участка согласованная главой администрации муниципального образования, на территории которого выделяется испрашиваемый участок.

При обращении с использованием защищенных каналов электронной связи, предоставляются сканированные копии всех документов, сформированных на бумажных носителях. Для получения ответа по услуге заявителем предоставляются оригиналы документов.».

1.3. п. 7 раздела 2 Административного регламента дополнить словами следующего содержания:
«Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги –15 минут. 

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут.».

1.4. п. 11.8  раздела 3 Административного регламента дополнить словами следующего содержания:

«В случае подачи заявителем заявления о получении результата оказания муниципальной услуги в ГКУ СО «МФЦ», специалист Отдела в течение трех рабочих дней  с момента принятия администрацией района решения о  предоставлении испрашиваемого права на земельный участок или отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет указанные документы в ГКУ СО «МФЦ» для последующей выдачи заявителю.»

1.5. Раздел 5 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания: 

«Раздел 5.
ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, ПРИНИМАЮЩИХ УЧАСТИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие), а также его должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами органа местного самоуправления муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) иные решения и действия (бездействия), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, повлекшие нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба направляется в администрацию муниципального района в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через ГКУ СО «МФЦ»,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации района, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации района, должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления администрация района в установленном порядке незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

1.6. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Самойловского муниципального района Саратовской области в сети Интернет.
3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Самойловского муниципального района В.В. Махову.

Глава администрации 

Самойловского муниципального района 

     М.С. Рябошкапов 
Приложение к постановлению администрации Самойловского муниципального района от 12.09.2013 г. №582

Приложение 1 

к Административному регламенту

Главе администрации






Самойловского муниципального








района




от_______________________

  паспорт _______________________

          выдан _______________________

Адрес регистрации: ________________________________

                                                                        Телефон ________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас в соответствии со ст.34 Земельного кодекса РФ выделить земельный участок по адресу: _________________________ площадью _____ кв.м., для размещения _______________________________ (без права капитального строительства), с последующим предоставлением ___________________________
К заявлению прилагается:

	Наименование документов
	

	
	

	
	

	
	

	
	


	Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
	Отметить нужное* (знаком V)

	Через ГКУ СО «МФЦ»
	

	Через орган, предоставляющий муниципальную услугу
	


_________________________________________

* заполняется в случае подачи заявления через ГКУ СО «МФЦ»

«___» _______  ______г. 


                                         __________________
              дата                                                                                                (подпись)

� EMBED PBrush  ���
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