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АДМИНИСТРАЦИЯ 

Самойловского муниципального района Саратовской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	02.02.2010 № 13
	
	


Об обеспечении доступа к информации 
о деятельности администрации 
Самойловского муниципального района
В соответствии со статьями 10 и 14 Федерального закона                           от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», в целях обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Самойловского муниципального района 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить положение об официальном сайте администрации Самойловского муниципального района согласно приложению. 

2. Руководителям структурных подразделений администрации Самойловского муниципального района до 10 февраля 2010 года предоставить в организационно- правовой отдел администрации Самойловского муниципального района: 

2.1. Информацию, отсутствующую на официальном сайте администрации Самойловского муниципального района;

2.2. Информацию, требующую обновления. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Самойловского муниципального района 



А.А. Решетников
Приложение к постановлению администрации Самойловского муниципального района 

от 02.02.2010 г. № 13

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте администрации 
Самойловского муниципального района

1. Общие положения

1.1. Официальный сайт администрации Самойловского муниципального района (далее – сайт) создан в сети Интернет с целью обеспечения доступа к информации о деятельности администрации Самойловского муниципального района. 

1.2. Электронный адрес сайта – http:// www.Samoylovka.sarmo.ru
1.3. Наименование сайта – «Официальный сайт администрации Самойловского муниципального района». 

1.4. Доступ к информации и интерактивным сервисам, размещаемым на сайте, предоставляется на бесплатной основе. 

2. Содержание сайта

2.1. На сайте размещается информация, предусмотренная п.5 настоящего положения. 

2.2. На сайте могут размещаться ссылки на иные сайты, касающиеся деятельности администрации Самойловского муниципального района. 

2.3. На сайте запрещается размещение экстремистских материалов, сведений, составляющих государственную или иную, охраняемую законом тайну, другой информации ограниченного доступа, предвыборной агитации и агитации по вопросам референдума, информации, нарушающей законодательство об интеллектуальной собственности и о персональных данных, рекламы (за исключением социальной рекламы), вредоносных программ. 

3. Порядок размещения, редактирования и удаления информации на сайте

3.1. Предложения по размещению, редактированию и удалению информации на сайте осуществляются структурными подразделениями администрации Самойловского муниципального района в соответствии с перечнем информации о деятельности администрации Самойловского  муниципального района.

В структурных подразделениях администрации Самойловского муниципального района определяются специалисты, ответственные за предоставление информации для размещения её на сайте. 

Для размещения, редактирования и удаления информации на сайте руководитель структурного подразделения администрации Самойловского муниципального района направляет в организационно- правовой отдел администрации Самойловского муниципального района материалы с информацией для размещения на сайте на бумажном и электронном носителях с сопроводительным письмом, подписанным руководителем. Материалы представляются еженедельно в среду до 12-00 часов. Для размещения срочной информации материалы представляются за 1 день до выхода на сайте.

3.2. Размещение информации на сайте осуществляется в соответствии с периодичностью и сроками, предусмотренными п. 5 настоящего положения. 

3.3. Руководители структурных подразделений администрации  района  несут персональную ответственность за достоверность и качество предоставляемой информации, размещаемой на сайте, а также за предоставление информации к опубликованию на сайте, содержащей сведения, запрещенные к открытому опубликованию в соответствии с федеральными и областными законами. 

3.4. Организационно- правовой отдел администрации Самойловского муниципального района осуществляет проверку и отбор размещаемой на сайте информации.

3.5. Проверенную информацию специалист организационно- правового отдела, ответственный за размещение информации на сайте, отправляет для опубликования по электронной почте (при необходимости на бумажном носителе) организации, осуществляющей обеспечение работы сайта.

4. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом

4.1. Обеспечение работы сайта, в том числе соблюдение требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования сайтом осуществляется организацией в соответствии с заключенным договором на поддержку веб-сайта в сети Интернет.

4.2. Пользователям информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

4.3. Информация на сайте размещается на русском языке. Допускается использование иностранных языков в электронных адресах, именах собственных, а также в случае отсутствия русскоязычного наименования. 

4.3. При размещении информации обеспечивается ее соответствие правилам русского языка (иностранных языков), стилистике и особенностям публикации информации в сети Интернет. Оформление размещаемой информации должно соответствовать дизайну сайта. На сайте запрещается использование обсценной лексики. 

5. Перечень информации о деятельности администрации Самойловского муниципального района, размещаемой в сети Интернет

	Категория информации
	Исполнитель
	Периодичность размещения



	I. Общая информация об администрации Самойловского муниципального района

	1. Почтовый  адрес, адрес электронной почты, факс, номера телефонов структурных подразделений


	Организационно- правовой отдел администрации


	поддерживается в актуальном состоянии

	2. Сведения  о  полномочиях  администрации Самойловского муниципального района, задачах и функциях ее структурных подразделений. Перечень правовых и иных актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Юрист администрации,

руководители структурных подразделений администрации
	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения

либо  изменения  соответствующих   нормативных правовых и иных актов. Перечень  нормативных правовых  актов поддерживается в актуальном состоянии




	3. Структура администрации Самойловского муниципального района
	Организационно- правовой отдел администрации
	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения либо изменения структуры



	4. Сведения о главе администрации Самойловского муниципального района, заместителях главы администрации, в частности фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц - иные сведения о них
	Организационно- правовой отдел администрации
	в течение 3 рабочих дней со дня назначения. Поддерживается в актуальном состоянии

	5. Перечень городских и сельских поселений, входящих в состав Самойловского района, краткие сведения о географическом положении, истории, экономике, социальной сфере, культуре поселений, с указанием почтового адреса, номера телефона, электронного адреса, официального сайта администрации поселения (при наличии)
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	6. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией Самойловского муниципального района (при  наличии)
	Организационно- правовой отдел администрации
	в течение 5 рабочих дней  со  дня  регистрации средства массовой информации. Поддерживается в актуальном состоянии 

	II. Информация о нормотворческой деятельности администрации Самойловского муниципального района

	7. Нормативные правовые акты, изданные администрацией Самойловского муниципального района, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими  силу. Сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов
	Управляющий делами
	не позднее 15 рабочих дней после принятия. В течение 1 рабочего дня после опубликования документа 

	8. Административные регламенты  и  стандарты муниципальных услуг  
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	9.Тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительный орган муниципального района
	Руководители структурных подразделений администрации
	не позднее 1 рабочего дня до внесения в представительный орган муниципального района

	10. Порядок обжалования нормативных правовых актов и  иных  решений, принятых администрацией  района
	Юрист администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	III. Информация о текущей деятельности администрации Самойловского муниципального района
(в пределах компетенции)

	11. Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	Руководители структурных подразделений администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	12. Планы деятельности  администрации Самойловского муниципального района 


	Организационно- правовой отдел администрации
	в течение 5 рабочих дней со дня утверждения

	13. Перечень  целевых  программ, заказчиком или исполнителем которых является   администрация Самойловского муниципального района

	Руководители структурных подразделений администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	14. Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами администрации Самойловского муниципального (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	Руководители структурных подразделений администрации
	не позднее 15 рабочих дней со дня принятия нормативного правового акта,  утвердившего программу, результаты ее реализации 

	15. Информационные и аналитические материалы  (доклады, отчеты и обзоры информационного характера) о деятельности администрации Самойловского муниципального района


	Организационно- правовой и экономический отделы администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	16. Информация об официальных визитах и о рабочих поездках главы администрации Самойловского муниципального района и официальных делегаций администрации Самойловского муниципального района, а также об     официальных мероприятиях, организуемых администрацией Самойловского муниципального района (заседания, встречи, брифинги, семинары, круглые столы и другие мероприятия), в частности анонсы предстоящих официальных визитов и рабочих поездок, официальных мероприятий и их итоги
	Организационно- правовой отдел администрации
	анонсы официального визита (рабочей  поездки, официального мероприятия) - в  течение  одного рабочего дня перед началом указанных, мероприятий. Итоги официального визита (рабочей  поездки, официального мероприятия) - в течение  5 рабочих дней после окончания указанных мероприятий

	17. Тексты официальных выступлений, заявлений, интервью  главы администрации   Самойловского муниципального района и  заместителей главы администрации   Самойловского муниципального района, в том числе  опубликованные в средствах массовой информации
	Организационно- правовой отдел администрации
	не позднее 5 рабочих дней после официального выступления, заявления, интервью

	18. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах о обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, приемах и способах защиты населения от них
	Помощник главы администрации Самойловского муниципального района  по ГО и ЧС
	поддерживается в актуальном состоянии

	19. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией   Самойловского муниципального района в  пределах полномочий, а также  о результатах  проверок, проведенных  в администрации   Самойловского муниципального района и ее подведомственных учреждениях
	Руководители структурных подразделений администрации
	не позднее 5 рабочих дней  со  дня  подписания актов проверок

	20. Информация о размещении  заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг для муниципальных нужд
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	IV. Статистическая информация о деятельности администрации Самойловского муниципального района

	21. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и других сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации Самойловского муниципального района
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	22. Сведения об исполнении бюджета Самойловского муниципального района 
	Финансовое управление администрации 
	ежеквартально

	23. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, а также о списании задолженности по платежам в местный бюджет
	Финансовое управление администрации,

экономический отдел администрации
	ежеквартально 

	V. Информация о координационных и совещательных органах, образованных администрацией Самойловского муниципального района

	24. Перечень координационных и совещательных органов, образованных  администрацией Самойловского муниципального района
	Руководители структурных подразделений администрации
	в течение 15 рабочих дней со дня создания

	25.  Нормативные правовые и иные акты, регулирующие создание и правовую основу деятельности координационных и совещательных органов


	Руководители структурных подразделений администрации
	в течение 15 рабочих  дней со дня подписания нормативных правовых актов

	26. Сведения о составе координационных и совещательных органов (фамилии,    имена,  отчества, должности руководителей  и  членов координационных и  совещательных органов), а также адрес местонахождения, номера телефонов     (факса), адрес электронной почты
	Руководители структурных подразделений администрации
	в течение 15 рабочих дней после образования органа, внесения изменений в состав или в положение об органе 

	27. Информация о заседаниях координационных и совещательных органов


	Руководители структурных подразделений администрации
	ежеквартально 

	VI. Информация о кадровом обеспечении администрации Самойловского муниципального района

	28. Порядок поступления граждан на муниципальную службу в органах местного самоуправления


	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	29. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы,  имеющихся в администрации Самойловского муниципального района
	Организационно- правовой отдел администрации
	не позднее 30 дней до окончания срока приема документов 



	30. Квалификационные требования  к  кандидатам  на  замещение вакантных должностей, имеющихся в администрации Самойловского муниципального района
	Организационно- правовой отдел администрации
	не позднее 30 дней до окончания срока приема документов 



	31. Условия и результаты  конкурсов  на  замещение вакантных должностей муниципальной службы                             


	Организационно- правовой отдел администрации
	условия  конкурса  размещаются  не   позднее 5 рабочих дней до проведения конкурса. Результаты- в течение 3  рабочих  дней  после проведения конкурса

	32. Номера телефонов, по  которым можно получить информацию  по  вопросу замещения вакантных должностей  в администрации Самойловского муниципального района
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	33.Сведения о конкурсах на включение в кадровый резерв аппарата администрации  района и структурных подразделений администрации района (наименование должности, квалификационные требования к кандидатам, условия и результаты конкурсов, источники подробной информации о конкурсе – номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Организационно- правовой отдел администрации
	не позднее 30 дней до окончания срока приема документов 



	34.Информация о принимаемых мерах по  противодействию коррупции в администрации Самойловского муниципального района
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	VII. Информация о работе администрации Самойловского муниципального района с обращениями граждан

(физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов

и органов местного самоуправления

	35. Порядок и время приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов  и  органов  местного  самоуправления, порядок рассмотрений их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность
	Управляющий делами администрации
	в течение 5 рабочих дней  со  дня  утверждения

	36. Фамилия, имя и отчество должностного лица, к  полномочиям которого отнесены организация приема граждан, в том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов  и  органов  местного  самоуправления, обеспечение рассмотрения их сообщений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера
	Управляющий делами администрации
	в течение 5 рабочих дней со дня назначения

	37. Обзоры обращений граждан, в  том числе представителей организаций, общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, а  также  обобщенная информация о результатах рассмотрения  этих обращений и принятых мерах
	Управляющий делами администрации
	ежеквартально

	VIII. Сведения об информационных системах, базах данных, реестрах, регистрах, находящихся в ведении администрации Самойловского муниципального района

	38. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации Самойловского муниципального района


	Руководители структурных подразделений администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	IХ. Общая характеристика района

	39. Сведения об административно-территориальном устройстве
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	40. Сведения о численности населения муниципальных образований, входящих в состав Самойловского района
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	41. Символика Самойловского района
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	42. Исторические сведения, информация о фактах и датах, связанных с историей  района
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	43. Географическое положение 
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	44. Информация об образовательном комплексе  района
	Заместитель главы администрации, начальник отдела образования
	поддерживается в актуальном состоянии

	45. Информация о здравоохранении  района
	Организационно- правовой отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	46. Информация о сфере культуры
	Отдел культуры и кино
	поддерживается в актуальном состоянии

	47. Информация об агропромышленном комплексе в  Самойловском районе
	Отдел сельского хозяйства
	поддерживается в актуальном состоянии

	48. Информация о жилищно-коммунальной сфере  района
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	49. Прогноз социально-экономического развития  района
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	50. Информация о промышленном комплексе района (перечень предприятий)
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	51. Информация о территориальном планировании, градостроительстве и жилищном строительстве в Самойловском районе
	Отдел архитектуры, градостроительства и ЖКХ администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	52. Информация об инвестиционной деятельности в Самойловском   районе
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	53. Информация о поддержке малого и среднего предпринимательства в  районе
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	54. Информация о потребительском рынке  района 
	Экономический отдел администрации
	поддерживается в актуальном состоянии

	55. Иная  информация  о  деятельности администрации Самойловского муниципального района, подлежащая размещению в сети Интернет  в   соответствии с законодательством Российской Федерации
	Руководители структурных подразделений администрации
	поддерживается в актуальном состоянии
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