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АДМИНИСТРАЦИЯ 

Самойловского муниципального района Саратовской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	19.09.2013. № 569
	
	


	О внесении изменений в постановление администрации Самойловского муниципального района от 22.06.2013 г. №448 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся  в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»


В соответствии с Федеральным законом от 28.07.2012 г. № 133 - ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», на основании Устава Самойловского муниципального района Саратовской области 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в постановление администрации Самойловского муниципального района от 22.06.2013 г. №448 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся  в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»:

1.1. в п.3  раздела 2 Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее по тексту – Административный регламент) слова «в администрацию» исключить.

1.2. п. 5-8 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Самойловского муниципального района Саратовской области. Структурное подразделение администрации района, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел по земельным и имущественным отношениям (далее – Отдел).

По вопросу предоставления муниципальной услуги заявитель  может обратиться в Отдел по адресу: 412370, Саратовская область, р.п. Самойловка, ул. Красная площадь, д. 10, телефон: 8 (84548)2-13-54.

Адрес электронной почты:  Samoyl_admin@mail.ru. 

Специалист отдела по земельным и имущественным отношениям осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник
- 08.00 - 12.00

Вторник

- 08.00 - 12.00

Среда


- 08.00 - 12.00

Четверг

- 08.00 - 12.00

Пятница

- 08.00 - 12.00

Суббота, воскресенье – выходные дни

Информация о порядке оказания муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет http://samoylovka.sarmo.ru/.

6. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в ГКУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГКУ СО «МФЦ»). Специалист ГКУ СО «МФЦ» осуществляет прием документов от заявителей и выдачу результата предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном действующим законодательством, административными регламентами. 

7. Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков, могут подать заявление в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая единый портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/. 

8. Муниципальная услуга предоставляется при межведомственном взаимодействии с:

Межрайонным отделом №4 Филиала Федерального Государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области; 

Балашовским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области;

МРИ ФНС России №1 по  Саратовской области;
Землеустроительными организациями, выполняющими работы по формированию земельных участков, имеющими соответствующие лицензии.»
1.3. абзац 2 п.14 раздела 2 Административного регламента дополнить словами «в администрацию».
1.4. п. 16 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«16. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) непосредственно в администрацию или через ГКУ СО «МФЦ» заявления на имя главы администрации согласно приложению № 1.

К заявлению заявителем прилагаются следующие документы:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя; 

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя  (если с заявлением обращается представитель заявителя);
3) Соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, которое должно содержать следующие сведения:

- о членах фермерского хозяйства

- о признании главой фермерского хозяйства одного из членов этого хозяйства, полномочиях главы фермерского хозяйства

- о правах и об обязанностях членов фермерского хозяйства

- о порядке формирования имущества фермерского хозяйства, порядке владения, пользования, распоряжения этим имуществом

- о порядке принятия в члены фермерского хозяйства и порядке выхода из членов фермерского хозяйства

- о порядке распределения полученных от деятельности фермерского хозяйства  продукции и доходов.
При обращении с использованием защищенных каналов электронной связи, предоставляются сканированные копии всех документов, сформированных на бумажных носителях. Для получения ответа по услуге заявителем предоставляются оригиналы документов.».

1.5. п. 24 раздела 2 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.

1.6. раздел 3 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

 «3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

29. Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 2 к Административному регламенту).

30. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

Прием и регистрация заявления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности;

Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований;

Выдача подготовленных документов заявителю.

30.1 Прием и регистрация заявления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное или посредством почтового отправления либо через ГКУ СО «МФЦ» обращение заявителя в администрацию района с заявлением на имя главы администрации Самойловского муниципального района.

При обращении с использованием защищенных каналов электронной связи, предоставляются сканированные копии всех документов, сформированных на бумажных носителях. 

Заявление с приложенными документами регистрируется в администрации в день получения путем проставления в правом нижнем углу первой страницы регистрационного номера с указанием даты поступления. Зарегистрированное заявление направляется главе администрации района, после чего передается в отдел по земельным и имущественным отношениям.

Результатом административной процедуры является прием к рассмотрению заявления и приложенных к нему документов.

Срок выполнения административной процедуры – 2 дня.

30.2.
Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного документа для исполнения специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист Отдела в течение одного рабочего дня проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги, анализирует поступившие от заявителя документы.

При наличии оснований, предусмотренных п. 20 настоящего Административного регламента, специалист Отдела в течение десяти рабочих дней готовит и направляет заявителю посредством почтового отправления либо через ГКУ СО «МФЦ» (в случае подачи заявителем заявления о получении результата оказания муниципальной услуги в ГКУ СО «МФЦ») уведомление об отказе в приеме документов.

В случае если заявителем не представлены документы, предусмотренные п.17 настоящего Административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на представление интересов администрации района при осуществлении межведомственных запросов, в течение 2 рабочих дней запрашивает в Филиале Федерального Государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области, межрайонный отдел №4, Балашовском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Саратовской области и МРИ ФНС России №1 по  Саратовской области их копии или сведения, содержащиеся в них.

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими органами и организациями в срок, не превышающий пять рабочих дней.

В случае если ответ, направленный на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для получения результата муниципальной услуги, специалист отдела по земельным и имущественным отношениям администрации района готовит за подписью главы администрации района и направляет в адрес заявителя уведомление о получении такого ответа с указанием срока, в который заявитель обязан донести соответствующие документы и (или) информацию.

После получения запрашиваемых документов и (или) информации специалист Отдела осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и информации, подготовку проекта постановления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности либо готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Проект постановления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности согласовывается в установленном порядке и передается на подпись главе администрации района.

Результатом административной процедуры является подписание постановления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Срок выполнения административной процедуры – 9  рабочих дней.

30.3. Выдача заявителю подготовленных документов либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Постановление о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности либо письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований выдается заявителю при личном обращении. При получении вышеуказанных документов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит в журнале дату и подпись, подтверждающую получение документов.

В случае подачи заявителем заявления о получении результата оказания муниципальной услуги в ГКУ СО «МФЦ», специалист Отдела в течение трех рабочих дней  с момента принятия администрацией района решения о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства или отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет указанные документы в ГКУ СО «МФЦ» для последующей выдачи заявителю.

В случае обращения с использованием защищенных каналов электронной связи для получения ответа по услуге заявителем предоставляются оригиналы документов.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Срок выполнения административной процедуры – 3 дня.»

1.7.  п.38 раздела 5 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:
«38. Жалоба может быть направлена по почте, через ГКУ СО «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации района, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.»
1.8. п.43 раздела 5 Административного регламента изложить в новой редакции следующего содержания:

«43. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 42 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.»

1.9. Приложение 1 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

1.10. Приложение 2 к Административному регламенту изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Самойловского муниципального района Саратовской области в сети Интернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Самойловского муниципального района В.В. Махову.

Глава администрации 

Самойловского муниципального района 

     М.С. Рябошкапов 
Приложение 1 к постановлению администрации Самойловского муниципального района 

от 09.09.2013 г. №569

Приложение  1

к Административному регламенту
Главе администрации Самойловского муниципального района

____________________________________________
                               ФИО

от __________________________________________

________________________________,

                                 ФИО

_____________________________________________
                                  адрес

_____________________________________________
_____________________________________________,
контактный телефон:___________________

Заявление

        Прошу Вас __________________________________________________  ________________________________________________________________  ________________________________________________ , общей площадью  ________ кв.м., расположенный по адресу: ___________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________, ________________________________________________________________  

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
	Отметить нужное* (знаком V)

	Через ГКУ СО «МФЦ»
	

	Через орган, предоставляющий муниципальную услугу
	


_________________________________________

* заполняется в случае подачи заявления через ГКУ СО «МФЦ»
 Дата __________                                                    Подпись____________

Приложение 2 к постановлению администрации Самойловского муниципального района 

от 09.09.2013 г. №569

Приложение  2

к Административному регламенту
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Обращение заявителя о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности непосредственно в администрацию района либо через ГКУ СО «МФЦ», либо с использованием портала государственных и муниципальных услуг.








Прием и регистрация обращения





Рассмотрение обращений в администрации, направление запроса в органы и организации в целях получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги





Направление межведомственных запросов о предоставлении документов (сведений) в органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) (при необходимости)





Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований





Подготовка решения о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.





Согласование и подписание постановления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.





Направление письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги





Контроль за сроками рассмотрения обращения





Выдача заявителю постановления о предоставлении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности при личном обращении заявителя в администрацию либо через ГКУ СО «МФЦ».
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