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АДМИНИСТРАЦИЯ 

Самойловского муниципального района Саратовской области
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	12.09.2013. № 581
	
	


	О внесении изменений в постановление администрации 

Самойловского муниципального района от 28.06.2012 г. 

№ 466 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 28.07.2012 г. № 133 - ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу «одного окна», на основании Устава Самойловского муниципального района Саратовской области 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменение в постановление администрации Самойловского муниципального района от 28.06.2012 г. № 466 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района»:
приложение к постановлению администрации Самойловского муниципального района от 28.06.2012 г. № 466 изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2.Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Самойловского муниципального района Саратовской области в сети Интернет.

3.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Самойловского муниципального района В.В. Махову.

Глава администрации 

Самойловского муниципального района 

     М.С. Рябошкапов 
Приложение к постановлению администрации Самойловского муниципального района 

от 12.09.2013 г. № 581
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

 «Предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района»

1. Общие положения

1.1 Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района» (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Самойловского муниципального района при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Заявителями при получении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица либо их уполномоченные представители, обратившиеся с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Орган, предоставляющий муниципальную услугу – администрация Самойловского муниципального района Саратовской области (далее – администрация района). Структурное подразделение администрации района, ответственное за предоставление муниципальной услуги - отдел по земельным и имущественным отношениям.

По вопросу предоставления муниципальной услуги заявитель  может обратиться в отдел по земельным и имущественным отношениям по адресу: 412370, Саратовская область, р.п. Самойловка, ул. Красная площадь, д. 10, телефон: 8 (84548)2-13-54.

Адрес электронной почты:  Samoyl_admin@mail.ru. 

Специалист отдела по земельным и имущественным отношениям осуществляет прием заявителей в соответствии со следующим графиком:

Понедельник

- 08.00 - 12.00

Вторник

- 08.00 - 12.00

Среда


- 08.00 - 12.00

Четверг

- 08.00 - 12.00

Пятница

- 08.00 - 12.00

Суббота, воскресенье – выходные дни

Информация о порядке оказания муниципальной услуги размещена на официальном сайте администрации в сети Интернет http://samoylovka.sarmo.ru/.

2.3. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе обратиться в ГКУ СО «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – ГКУ СО «МФЦ»). Специалист ГКУ СО «МФЦ» осуществляет прием документов от заявителей и выдачу результата предоставления муниципальной услуги в порядке, предусмотренном действующим законодательством, административными регламентами. 
2.4. Граждане, заинтересованные в предоставлении земельных участков, могут подать заявление в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети "Интернет", включая единый портал государственных и муниципальных услуг http://www.gosuslugi.ru/. 

2.5. Муниципальная услуга предоставляется при межведомственном взаимодействии с Филиалом Федерального Государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области, межрайонный отдел №4 и МРИ ФНС России №1 по  Саратовской области.

2.6. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является направление непосредственно заявителю либо направление в ГКУ СО «МФЦ» для последующей выдачи заявителю (в случае подачи заявителем заявления о получении результата оказания муниципальной услуги в ГКУ СО «МФЦ») решения о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района.
2.7. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней со дня поступления  в администрацию района обращения о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района. В случае представления заявителем документов через ГКУ СО «МФЦ» срок принятия решения исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в администрацию района.

Если последний день предоставления муниципальной услуги приходится на выходной или праздничный день, то дата окончания срока переносится на рабочий день, предшествующий нерабочему дню.

В случае необходимости получения дополнительной информации для предоставления муниципальной услуги, в том числе с истребованием документов и иных материалов из государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего обращение.
2.8. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с нормативными правовыми актами: 

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом РФ;

- Федеральным законом от 25.10.2001 г. № 137-ФЗ «О введении  в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.07.1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 02.01.2000 г. № 28-ФЗ «О государственном земельном кадастре»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный законом от 24.07.2002 г. № 101 – ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;

- Решением Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области  от 28.02.2011 г. № 476 «Об утверждении Положения о публичных слушаниях»

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В целях получения муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) следующие документы: 

- заявление на имя главы администрации по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту. Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя;

- копию документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного представителя, с оригиналом для сверки.

Текст заявления, представляемого для оказания муниципальной услуги, должен быть написан разборчиво. Юридические лица представляют заявления на официальном бланке (при его наличии), подпись руководителя или уполномоченного лица заверяется печатью юридического лица.

При обращении с использованием защищенных каналов электронной связи, предоставляются сканированные копии всех документов, сформированных на бумажных носителях. Для получения ответа по услуге заявителем предоставляются оригиналы документов.

2.10. Заявитель вправе по своему усмотрению представить в администрацию района:

- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект недвижимости;

- кадастровый паспорт на земельный участок (кадастровая выписка на земельный участок)

- кадастровый паспорт на объект недвижимости (при его отсутствии – технический паспорт на объект);

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц; 

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.

2.11. В случае непредставления вышеуказанных документов,  администрация района самостоятельно запрашивает документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) в органах и организациях, в распоряжении которых они находятся.

2.12. В перечень необходимых и обязательных услуг, предусматривающий обращение самого заявителя в иные организации, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, входит проведение кадастровых работ и выдача межевого плана.  

2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, или предоставление документов не в полном объёме;

- представление заявления, имеющего подчистки, приписки, исправления, не позволяющие однозначно толковать его содержание.

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

На любом из этапов осуществления административных процедур предоставления муниципальной услуги заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:

- поступление заявления от заявителя о прекращении рассмотрения его обращения;

- установление факта предоставления заявителем недостоверных сведений по результатам запросов в органы и организации, в распоряжении которых находятся документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги.

2.15. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается в письменной форме с указанием оснований отказа и подписывается главой администрации. 

2.16. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.18. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в администрации района в  день получения.

2.19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.19.1. Помещение, предназначенное для ожидания заявителей, оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами с соблюдением необходимых мер безопасности, расположено на 1 этаже (кабинет отдела по земельным и имущественным отношениям), оборудовано достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов, обеспечено канцелярскими принадлежностями.

2.19.2. На рабочем месте должностного лица, осуществляющего прием заявителей, располагается табличка с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.19.3. На информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации, содержится следующая информация:

- адреса органов (организаций), в которые необходимо обратиться заявителю с целью получения документов, входящих в перечень, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с описанием конечного результата обращения в каждый из указанных органов (организаций);

- процедура предоставления муниципальной  услуги;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решений, действий или бездействий должностных лиц, оказывающих муниципальную услугу;

- образец заполнения заявления, бланк заявления.

2.20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

К целевым показателям доступности и качества муниципальной услуги относятся:

- соблюдение стандарта муниципальной услуги;

- доступность заявителей к сведениям о муниципальной услуге посредством использования различных каналов, в том числе получения информации с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
- возможность использования заявителем информационно - телекоммуникационных технологий при получении муниципальной услуги;

- соблюдение сроков подготовки документов, запрашиваемых заявителями;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Последовательность административных процедур отражена в блок-схеме (приложение 2 к Административному регламенту).

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района;

рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района, либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований;

выдача подготовленных документов заявителю.

3.3. Прием и регистрация заявления о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное или посредством почтового отправления либо через ГКУ СО «МФЦ» обращение заявителя в администрацию района с заявлением на имя главы администрации Самойловского муниципального района.

Заявление с приложенными документами регистрируется в администрации района  в день получения путем проставления в правом нижнем углу первой страницы регистрационного номера с указанием даты поступления. Зарегистрированное заявление направляется главе администрации района, после чего передается в отдел по земельным и имущественным отношениям.

Результатом административной процедуры является прием к рассмотрению заявления и приложенных к нему документов.

Срок выполнения административной процедуры – 2 дня.

3.4.
Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района либо подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного документа для исполнения специалисту отдела по земельным и имущественным отношениям, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Специалист отдела по земельным и имущественным отношениям администрации района в течение одного рабочего дня проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги, анализирует поступившие от заявителя документы.

При наличии оснований, предусмотренных п. 2.13 настоящего Административного регламента, специалист отдела по земельным и имущественным отношениям администрации района в течение десяти рабочих дней готовит и направляет заявителю посредством почтового отправления либо через ГКУ СО «МФЦ» (в случае подачи заявителем заявления о получении результата оказания муниципальной услуги в ГКУ СО «МФЦ») уведомление об отказе в приеме документов.

В случае если заявителем не представлены документы, предусмотренные п.2.10 настоящего Административного регламента, должностное лицо, уполномоченное на представление интересов администрации района при осуществлении межведомственных запросов, в течение 2 рабочих дней запрашивает в Филиале Федерального Государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Саратовской области, межрайонный отдел №4 и МРИ ФНС России №1 по  Саратовской области их копии или сведения, содержащиеся в них.

В соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются соответствующими органами и организациями в срок, не превышающий пять рабочих дней.

В случае если ответ, направленный на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для получения результата муниципальной услуги, специалист отдела по земельным и имущественным отношениям администрации района готовит за подписью главы администрации района и направляет в адрес заявителя уведомление о получении такого ответа с указанием срока, в который заявитель обязан донести соответствующие документы и (или) информацию.

После получения запрашиваемых документов и (или) информации специалист отдела по земельным и имущественным отношениям осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и информации, подготовку проекта постановления о предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района либо готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Проект постановления о предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района согласовывается в установленном порядке и передается на подпись главе администрации района.

Результатом административной процедуры является подписание постановления о предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района либо отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Срок выполнения административной процедуры – 25 рабочих дней.

3.5. Выдача заявителю подготовленных документов либо письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Информация о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района подлежит внесению и размещению в информационной системе.

Постановление о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района или письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований выдается заявителю при личном обращении. Для получения вышеуказанных документов заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, ставит в журнале дату и подпись, подтверждающую получение документов.

В случае подачи заявителем заявления о получении результата оказания муниципальной услуги в ГКУ СО «МФЦ», специалист отдела по земельным и имущественным отношениям администрации района в течение трех рабочих дней  с момента принятия администрацией района решения о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района или отказе в предоставлении муниципальной услуги направляет указанные документы в ГКУ СО «МФЦ» для последующей выдачи заявителю.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления о предоставления в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование) земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района либо отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований.

Срок выполнения административной процедуры – 3 дня.

4. Формы контроля за исполнением  административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляет начальник отдела по земельным и имущественным отношениям.

4.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя и иных лиц, рассмотрение обращений заявителей и иных граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, подготовку ответов на обращения граждан.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.3. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте, своевременность, полноту и достоверность подготовленных документов, запрашиваемых заявителем.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие), а также его должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба) в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами органа местного самоуправления муниципального района;

7) отказ органа, предоставляющего услугу, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) иные решения и действия (бездействия), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании Административного регламента, повлекшие нарушения установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба направляется в администрацию муниципального района в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, через ГКУ СО «МФЦ», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации района, Единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии), должностного лица;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации района, должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию района, подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация района принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления администрация района в установленном порядке незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение  1

к Административному регламенту

Главе администрации Самойловского муниципального района
________________________________
                               ФИО

от ______________________________

________________________________,

                                 ФИО

________________________________
                                  адрес

________________________________
________________________________,
контактный телефон:______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить в _________________________________________ земельный участок общей площадью ________________________, с кадастровым номером 
___________________________________________________ расположенный по адресу: _____________________________________________________________________________

_______________________________________________________ сроком на _________ лет.

К заявлению прилагается:

- копия документа, удостоверяющего личность.

	Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать:
	Отметить нужное* (знаком V)

	Через ГКУ СО «МФЦ»
	

	Через орган, предоставляющий муниципальную услугу
	


_________________________________________

* заполняется в случае подачи заявления через ГКУ СО «МФЦ»

___ __________ 20___г.

__________


__________________

дата



подпись



ФИО

Приложение 2

к Административному регламенту
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Обращение заявителя с целью предоставления в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района непосредственно в администрацию Самойловского муниципального района, с использованием портала государственных и муниципальных услуг либо  через ГКУ СО «МФЦ»





Направление межведомственных запросов о предоставлении документов (сведений) в органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) (при необходимости)





Прием и регистрация обращения





Контроль за сроками рассмотрения обращения





Направление заявителю письма с отказом в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги с указанием оснований





Рассмотрение обращения в администрации района





Подготовка решения о предоставлении в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района





Согласование и подписание постановления о предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района





Выдача заявителю постановления о предоставление в аренду (постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование)  земельных участков для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта на территории Самойловского муниципального района
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