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МУНИЦИПАЛЬНОЕ СОБРАНИЕ

Самойловского муниципального района Саратовской области
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РЕШЕНИЕ № 451
от 31 августа 2010 г.





р.п. Самойловка

Об утверждении состава комиссии по проведению квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области и Положения о порядке проведения квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области

В соответствии со ст. 9.1. Федерального закона от 02.03.2007 г. N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 6.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", ст. ст. 5.1.,5.2. Закона Саратовской области от 02.08.2007 г. N 157-ЗСО "О некоторых вопросах муниципальной службы в Саратовской области", Уставом Самойловского муниципального района Саратовской области  Муниципальное Собрание РЕШИЛО:
1. Утвердить состав комиссии по проведению квалификационного экзамена  главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области согласно приложению № 1 к настоящему решению.

2. Утвердить Положение о порядке проведения квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области согласно приложению № 2 к настоящему решению.

3. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя комиссии муниципального Собрания по взаимодействию с органами государственной власти, органами местного самоуправления, общественными организациями и средствами массовой информации Кудрявцева В.А.

	Глава муниципального района 
	Т.М.Кравцева


Приложение № 1 к решению 
Муниципального Собрания 

от 31 августа 2010  г. № 451
Состав комиссии по проведению квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области

	
	
	

	
	Кудрявцев Виктор Александрович
	Председатель комиссии, депутат Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области 

	
	Бобров Сергей Петрович
	Заместитель председателя комиссии, заместитель главы Самойловского муниципального района Саратовской области

	
	Шаркова Татьяна Юрьевна
	Секретарь комиссии, консультант Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области

	Члены комиссии

	
	
	

	
	Очеретов Александр Викторович
	Депутат Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области 

	
	Ряснянский Юрий Алексеевич
	Депутат Муниципального Собрания Самойловского муниципального района Саратовской области 


Приложение № 2 к решению 
Муниципального Собрания 

от 31 августа 2010 г. № 451
Положение о порядке проведения квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области

1. Настоящим Положением в соответствии со ст. 9.1. Федерального закона от 02 марта 2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"ст.ст.  5.1., 5.2. Закона Саратовской области от 2 августа 2007 года N 157-ЗСО "О некоторых вопросах муниципальной службы в Саратовской области" определяется порядок проведения квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области (далее глава администрация). 


2. Квалификационный экзамен проводится в целях решения вопроса о присвоении главе администрации классного чина муниципальной службы (далее классный чин), оценке уровня знаний, навыков и умений (профессионального уровня). 

3. Квалификационный экзамен проводится комиссией по проведению квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области (далее Комиссия). Комиссия является коллегиальным органом.


4. Комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов комиссии.


5. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствуют не менее двух третей от общего числа ее членов.


6. Квалификационный экзамен проводится:


а) при решении вопроса о присвоении главе администрации первого классного чина по замещаемой должности муниципальной службы по истечении трех месяцев со дня назначения на соответствующую должность муниципальной службы решением представительного органа местного самоуправления.


б) при решении вопроса о присвоении главе администрации очередного классного чина по замещаемой должности муниципальной службы.


7. Квалификационный экзамен проводится по инициативе представителя нанимателя (работодателя) или по инициативе главы администрации.


8. Решение представителя нанимателя (работодателя) о проведении квалификационного экзамена оформляется распоряжением, которым определяются дата, время, форма проведения квалификационного экзамена.


9. Решение о проведении квалификационного экзамена доводится до сведения главы администрации не позднее, чем за месяц до его проведения.


10. Не позднее, чем за 20 дней до проведения квалификационного экзамена представитель нанимателя (работодатель) направляет в Комиссию отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) главы администрации и о возможности присвоения ему классного чина. Отзыв оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему Положению.


11. Глава администрации должен быть ознакомлен с отзывом, указанным в пункте 10 настоящего Порядка, и вопросами, выносимыми на экзамен, не менее чем за две недели до проведения квалификационного экзамена.


12. Квалификационный экзамен может проводиться в форме собеседования, экзамена, тестирования по вопросам, связанным с выполнением должностных обязанностей по замещаемой должности муниципальной службы.


13. Перед началом квалификационного экзамена Комиссия рассматривает представленный отзыв, заслушивает представителя нанимателя (работодателя) о профессиональной деятельности главы администрации.


14. Решение по результатам квалификационного экзамена принимается Комиссией открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих на заседании членов Комиссии.


15. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем Комиссии, а в его отсутствие - заместителем председателя Комиссии, и секретарем Комиссии.


16. Результат квалификационного экзамена заносится в экзаменационный лист, составленный по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Положению.


Экзаменационный лист подписывается председателем, заместителем председателя, секретарем и членами Комиссии, присутствующими на заседании.


Муниципальный служащий знакомится с экзаменационным листом под роспись. 


17. Результаты квалификационного экзамена представляются представителю нанимателя (работодателю) не позднее чем через семь дней после его проведения.


18. Классный чин присваивается в соответствии с действующим законодательством о муниципальной службе.


19. Запись о присвоении классного чина вносится в личное дело и трудовую книжку главы администрации.


20. Оклад за классный чин устанавливается с первого числа месяца, следующего за месяцем в котором был сдан квалификационный экзамен.

Приложение № 1 к Положению о порядке проведения квалификационного экзамена главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области

Отзыв об уровне знаний, навыков и умений (профессиональном уровне) главы администрации
1. Фамилия, имя, отчество ______________________________________________________
2. Год, число и месяц рождения _________________________________________________
3. Замещаемая должность на момент квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность ___________________________________________________
4. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени,

ученого звания _______________________________________________________
               (когда и какое учебное заведение окончил, специальность,
____________________________________________________________________________________________
квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)

5. Сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации ______________________________________________________________________
(где и когда проходил переподготовку, повышал квалификацию)

6. Стаж муниципальной службы ________________________________________________
7. Общий трудовой стаж ________________________________________________________
8. Классный чин и дата его присвоения _________________________________________
9. Оценка профессиональных качеств ___________________________________________
______________________________________________________________________
(знания и навыки, необходимые для исполнения должностных обязанностей,

______________________________________________________________________
знание законодательства о муниципальной службе, степень владения

______________________________________________________________________
компьютером и др.)

10. Оценка личностных качеств _______________________________________
______________________________________________________________________
(дисциплинированность, уровень ответственности, инициативность, степень

______________________________________________________________________
самостоятельности при исполнении должностных обязанностей, умение

______________________________________________________________________
анализировать, оперативность в принятии решения и контроль за их

______________________________________________________________________
реализацией, др.)

11. Оценка результатов профессиональной служебной деятельности

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(объем, сложность выполняемой работы, качество выполненной работы,

______________________________________________________________________
своевременность ее выполнения и др. показатели результативности)

13. Рекомендации о  присвоении классного чина, либо об оставлении существующего классного чина ________________________________________________
Представитель нанимателя (работодатель) ______________ _______________

                                                                          (подпись)             (дата)

С отзывом ознакомлен                 _________________ _______________

                                                                        (подпись)             (дата)

Приложение № 2 к Положению о порядке проведения квалификационного экзамена 

главы администрации Самойловского муниципального района Саратовской области

Экзаменационный лист
1. Фамилия, имя, отчество __________________________________________
2. Год, число и месяц рождения _____________________________________
3. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени, ученого звания

______________________________________________________________________
(когда и какое учебное заведение окончил,

____________________________________________________________________________________________
специальность и квалификация по образованию,

______________________________________________________________________
ученая степень, ученое знание)

4. Сведения о профессиональной переподготовке, повышении квалификации или стажировке

______________________________________________________________________
(документы о профессиональной переподготовке,

____________________________________________________________________________________________
повышении квалификации или стажировке)

5. Замещаемая должность муниципальной службы на день проведения квалификационного экзамена и дата назначения на эту должность ___________________________________________________________________________________
6. Стаж муниципальной службы _______________________________________
                                (в том числе стаж государственной гражданской службы)

7. Общий трудовой стаж ________________________________________________________
8. Классный чин муниципальной службы ______________________________________
____________________________________________________________________________________
(наименование классного чина и дата его присвоения)

9. Вопросы и краткие ответы на них ___________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
10. Замечания и предложения, высказанные комиссией

______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________
11. Оценка знаний, навыков и умений (профессионального  уровня) муниципального служащего по результатам квалификационного экзамена

_____________________________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________
12. Количественный состав комиссии _________________________________
На заседании присутствовало ______________ членов комиссии

Количество голосов за ________, против ________

13. Примечания __________________________________________________________________
Председатель

комиссии                         __________ ___________________________________

                                              (подпись)        (расшифровка подписи)

Заместитель председателя

комиссии               ___________ ___________________________________

                                    (подпись)        (расшифровка подписи)

Секретарь 

комиссии              ___________ ___________________________________

                                      (подпись)        (расшифровка подписи)

Члены комиссии:

                         ___________ ___________________________________

                               (подпись)        (расшифровка подписи)

                          ___________ ___________________________________

                               (подпись)            (расшифровка подписи)

                           ___________ ___________________________________

                              (подпись)                (расшифровка подписи)

Дата проведения квалификационного экзамена ________________________
С экзаменационным листом ознакомился 

                             ______________     ____________________

                                            подпись                                            дата

М.П.
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